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\ 31 ,j r'a, 2019 г,

прдвилА
обDаботкп п€рсФндльпь,х данпь,х

l- обпlпе лоJояепrя

].l, Ilасlоя!щс !рлвила обрабоNи llерцr]lulыlых ,lalпbI! (даrс. lI,1l),

lcтal lаяливФот .тппый поряло( обработки IlД D I'lj()y 1lСлсциФьпм xrкoI! иOlcpllJr

1 2, Ilасrоящис лраьиjа разработапLl

трсбовапияьJи сIел)iоцих закопопатсiынх и нор!ативпых прлвовых актов

Российс(ой Феперации:

_'lрудовой кодскс Российской Фехераlши Фт.65. сL85-90):

_ Гра,{JJпсппй ю;(е(с llоссийскоii Фслспаlоrи. ЧасБ l (ст ст ]50, i52, li2 l)IjI

]0,1].l99.1M' l_Фзi

ФслсральпLIй raкo! ol ]1,07.]006 Л! l49rlrЗ ()б ппфор!l!lu l.

и!форм ltlоннь]х lсх]Флопlях и з!пlлrе л!формапии,:

_ ФелераIьный raKoн от 27.07 2006 N9 l52_ФЗ (О псрсоUаrьлых ланны1, (,rticc

Фсдспdыпj'j заNоп ],L L52-ФЗ. с иr\,сllе|ияNlи и]lоI(rrjlсхил\ ]):

Itостаяов]сяис ПравитсльстRа Российсюй Федсрацил oI 21 Mlpra 20l2 Ioxa

Nn 2ll (Об лверri!еяии псрсчвя vep! лаllравIепных на обеспсчепис выполноIи,

обязаяпостей. предус\lотренны\ Фслсршьпым за{о!ом (О персопаlь!ых nllo ix, и

лримIыми в нйtl llор!ативпыllи llраDь,v! iкrамя, опсрап)ра\пl.

явпяюпllrмися гос)парс!,еlllпiv пrи v}llй]lшJuьны!Ll оргп],!vл, 1с !]\еlIеrlпя!п ll

_ ПосrановJеяие Ilравиrе]ьстuа Росспiiо(ой Феперrц лol ]j сснтября 20{)8loJa

л! бij7 (Об trвcp*rlclDlr Ilо]оriсния об особсн!оdях обработкl псрсола,lыlых

дап,ь,х, осупlсствпяефй бсз испоIвоваяи, cpcncтB аг

Поста!овлоurc ПрапитепLсIва Ро.с i]ской Фсlсрапии or 01 ноябр, 2012 гола

N, l1I9 (Об уrвсрждснии rрсбопа!пй к ]ащ!lе персолапппJх паппLIх Iфи их



1.З, Настоrщие лравиlа устанавлцвают и опредсляют:

1) процедуры. налравлеяяые и предотвращеяие наруш.-ний

закоподатеrьства Российской Федерiцли в сфере обработки и ]ацrты пд;

2) цели обрабФкиlIДi
]) L,, |,,г,l ||||е,iiгd6, пtsfч,]!ПЛ,ll,}D ,lllл,lllобрJбо l,и,

4) катсго!ип субъеюов, пер которых обрабаlываюr!яi

5) сроки обработки и хрФtсtlия обрабtrIыRасмых ПДi

6) орrлок уничrо,хенпя обрабойн!ь]х llД при достФкении целей обрабоlки

лI lц]и пасrylпе!и пль]х зако !ых осllоваllлП,

l..l, ()clшnOic l(!]яrия и тсрмиlпJ. использ}смыс п пастояцих Лравилах.

примспяIотся взпачспиrх, опрсдчслпых ФслсрФь!ьJм закопом от27.07,2006 ],t! I49_

ФЗ (Об информаций. информацпонныt защmе ияформации, и

Федерыьпым закопоу от 2?,07,200бN9 ]52_ФЗ Ф псрсопаqьвь]х даяяых,,

].5. ГБОУ (СпсцпФьна, школа интсрнат г, ЗмонскD, (далее

образовате]ы,ое учрехде!!е) явшсгоl oxcpaTopov персопfurь,ых даппых,

осуществляlоцим обр.боIку ПД соIрулников и обучаlощихся.

1,6. ДосIуп к flрави]ам неоlр личс]I, raK fiал Пралила явlяlотся ,1oKyMc!ToN,,

олрсlе]яIоцим оJлпlк} обраrоваrепьпого учрежпения в отпоJхслии обработки

конфп!елциль.ой ипфорNlап и. BToLl чпслс ПЛ

1,7. Правила явrяютс, обязатсrьлыми всеми сотрудяиками

образовате!ьного учре*дения. ямеюцими достул к ЛД,



з

1.8, Лравrlа пст_чпаст в слjIу с,lо!епта их утRер,сlеllи, п jсйствуютхо lnlcнb,

их новыми ГIрав!хауи,

2. ПрUUtlуры. палпsвteнHb,e па выявле иеипреlolвпдшсни.trар)ш(н й.

предусмотрепяых Росспiiской Фед.р!цпп в сфере

кояф!де!ц!альяой ппформrцdи! в том чпсле пер.он

2,L ОбрsовdгеrыIое учрФtrдсяис прп обработкс ПД лоjlжно руковолстmвtrlься

лринципами и условия!л олределсlппjvи llорчами гпавLI 2 Фелермьяого закона

,^(! l52 Фз

2.2, 1lрава субъеюов ПД оlределсt lb] D главе З Фелсрмьпого закояа Л! l 5 2-ФЗ.

2 З, IIри опрсде]сппи обя]апllосjей со1,!уд!ика обра]овате]ыIого учпежlслл'

при оборс пл обр!rомlеjь!ос tl]рс,qс||ис ло]ппr ру,(ов.дс]Dов lься lJaвoii ,1

ФедсраJьного raKona М] 52-ФЗ

2,4. Обрmоватслыlос учреялелис поDкяо прил vIIь 4lcPb, ]]lпраRJсlll[Iс !а

обеспq]евие выполпс!пя обязанносrей хрелусмотрсlпlых Фелера]ьны! raKolloll

м,l5?_{])з в чiс,Ё.сти]

]а оргаппзаtlиФ обрабоIки Л/-l в обраФ,аIс]ьяом

. докумспты. опрслеIяlолlле политику образовлельяого учI,сжлепия R

отношсяип обработки Плi

. troкaljlic аFIы l0 Bollpocaм обпаботки ЛД:

апы. устаrав]ивш,лие про!qлрь,, llапгпвJс яьlе па

прелоrвращевис паруtrlсний яконодаlсльотва Россиitской

Фелерации. усryаяение послсдствий таких нарушенийi

_ .риfiФвть праsовые. орг !е !ерь, по обсспече.ип)

бозопаспостп ЛД, в соотвФствии со сIs,ьей 19 ФсrсрФпiпо rапо а ]Y9l52 ФЗ (О

персова]ь!ыl даняых, л IIриказом ФСТЭК России от ] l фсвраjя 20]З г, М 17 (Об

утверхдений'tребованпй о зацитс лвформаппи! пе составrrюцей госуларсlвеl0lу!о

тайнt, содержацейс, в госуларФвеUпь,х ппформацпо!l

_ осуtцесrвIл , Dllуlреllнпй Kollporb и (иiи) а}rпт coullelclB , обпабФпи П/'l

Фсдсрмьному закону Nql52_ФЗ (() лерсонФьзь]х ла!]ппх, и пр|!rБп, в

вяr1 порIlативпым правовым afilaNl. трсбовФ,ип{ к rлцпе Iul.
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uоJиIикс олераторав ФяоuJся!и обработки Пд, локdыым акгам оператораj

оцсппвать вред, который мо*Ф бытб !ричивёя субъекгам ПД в случас

нарушсяи, заfiонодаIсJьсrьа ]rосспйской Фелерации и lrасrоlцих ПравиI;

_ оrнакояить рабоlников. яелосрелцвеflно осуцествjиющ!х обрабоlку Пд. с

тва Российской Фе^ераци о ПД, тебов!нияvл к зач,лrе

llД и наd,оrщ!ми lIрави]амп:

rапрсщать обработку llЛiиllа!и. пс лоt lулlс! llы!пl к их обработкс.

] j, Обработка ПД,iоr,кп, ос)лIсOтвlястся посIс по]rчения сог]асия сrбъспа

]lД (за пспlочсllием сJtчаев. лрелусмотDе lпJх часrыо 2 стаrьи б ФелерФь!ого

raKoяa N!I52_ФЗ (О персоншьяых даплыь)] ппи усlовии выпоlнсп,я трсбопапцй к

2,б, БезопасносБ ]IД. при их обрабоIке в информациовяь,х сисlемах (дtu*

ИС], обе.llечиваюr соIру;tники. нJ]начепныс обраlовае]ьяы\t }чреялсплсv,

2,7, При обрабо rKe ЛД яеобхолимо собIIолт.ь сIс!уlощие требовапия]

_ к рабо]е с ГlД ;Iопуск {пся соотпстствrпппим

lI|,lKaroM руковоли гсrя обраrовIl сJLUаго учрс]клеUия,

_ D llс]ях обсспсчсllия сохрФO,осrп покуvсптов. сопср,Фпtих ПД, всс олсрации

Lп) офор!лсllию. фор!прованио, всjrс|ию и храUспи|о !аняой информации поtr,(lы

вьпlолняlься сOrрrхялФл,и образовлеjьяоlо учрехдеяиr, ос}щесrьiяющияи

лаппую работу со свопми сjtясбпыми обязаппостями,

зафпксированяыми в их долrФостяых регJамептах (ипсФукциях);

ла перио/r обработки заtrlJIщасмой япформаппts впомспlспип !оryт пахопиться

r!лько ,ица, лолушснныс вrсrаповIснлом лорялкс кобрабатывасмой янфор!ации.

2.8, Особспяостп обработки lIЛ с исполвовависм срсдст

2.8'l'oбраб0]кiIlлcиcлoЛBoваI]яcмcpcлсrвавToМa

ИС, cocldB коlорых Jol{eн быlь ollлc;rcrlcн в ГIсречяе ияфо!!ациошLп сиO.м.

2,8,2, МJ]lIиl jе посиIеJл ПЛ попх]jы lюхIежаIL обязаIепLпой Fсгисrга!ии и

}чеry! в сооветсrвии с Приклзоtr{ обр!зовOrtльного учре,ценияj регlалlсI|тирук,цям

порядок уч.та и хранспия послтелсй.

2.8,з. обработка l1д должпа осуцсстLrяться прп услов!и выполпецrя

ryебовая!й к заDrите IЦ, утверхдеяяых постаноыснпсм ПравmеrьФва от 01,11,2012

г. ]Ф]]]9 (Об уrвер,кjепли lт]ебовапий к зациrе llерсояаrьных данных llри !х
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обработке в ияфорitа!пон!Iых сисrtмах персона!ьных даняыхD и Прикsом ФС'l'ЭК

России оr ll февреи 20lЗ г, )ф 17 Фб утвер,(деяип Трсбова!ий о ]ащиr!

ияформацип, пе соФаяj,юцей государФsсlпlуlо riйяу, содержацеЙсл в

mсу;lарdвенных информап

2 8.4, СотDулпик lФи обрабоrкс IIЛ обя]ая прпнпмать нсобхопим,е праDовыс.

орIанизацпонные vеры и]и обссllечиR гь их прияятис лпл la lmrJ

копфидоIциаrыlой яфорчаци! ol н.!равомсрпого иrlл случаii]lого посц]lа к ниtl.

ун!Фоженля, п][Jспспия, б]окировапяя, ко.ировани,. лрспостаыIения,

распроФIл]сlDп ПЛ, а uкле ol иllых llclpaвotlcpпJJx 1ейсlв й в отllоUrc!ии IlД

cocraв и содерхав!е таких мер утвсржлсп llрлказоI1 ФСТЭК ltссии oI l L02,201З г.

N, l? (Об утsсDжлспии Требований о зацитс иllформации, не состазляк,цсй

государственвую тайву, содерхаtrtейся в государспuпlых

2,9, ОсобевночIи обрабоl ки IlЛ бс] и.jоlповпния cpe;lc

2,9,1. Особсlпюсти обрабоlкл IlД. осуUlсстLпяемой беl !сllо]ьзоваяия cpcrlc],

посlJновIении llраRитсlьс]Rа Российской Фсlералип от

]5.09,2008 года N9 687 Фб rтвсл,псllии ПоJокеяя, об особепIIостях обрабоlм

!ерсояfulьпыхд.нньlх,ос),trIесгвлrс|Jоiiбеrиспо]ьrо,аllя,.редствазIоматизацил,,

2,9.2, ОсобспlIооти орIаниrации обработкп ПЛ. осущесlеиемой б0

испоJьзоваяия срсдств.вто!атпзации:

, llД пр! их обработке допжпы обособляться oI иllоЛ ияформации. в чаФlюсlи,

пуЕм фиксации их !а отдеiьных воситсляхi

- лри фиксаци! ПД на W!ериаjыrь]х поситсJях пс лоlцскае]ся 4,1ксллп, r]l

опlФ\l !аФпилlыюм ослltIе l lЛ.llе]и обработки которых завеломо пссоDмссIпliь]:

- лiя обработкл разJ!чlпJх катсгорий ПД лл кiхлой кстеголии ПЛ Jo-]xol

использоватьс, отпе]ьнLIй r,атсрлапьвый поситсллi

!ица. осущейвпяоцие обрабоLку 11Д. долrфы быть проилфорхированы о

фаше обрабоrкх и!! ПД, обрабоIка которых осtлlс.тЕlяегся о!ерафром бсr

ислоf,ьзоваяия средств автоматизации, категор!ях обрабатываеvых Пд. а т.ме об

особенпосшх л правиlа осущефвленш такой обработки, tсlапомеяllых
,олчdl вJы!ll пгарпql,ч arloM, .]( kршыlыt opl.HoB
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opltrHoв ислоJнпеjьяой власт, субъебов Росспйской Федерации. а iакже

,Jок Iь!ылlи правовы!и апами оргаllиrапии]

- Фсбоuаlия к типовыьJ форь,ам лок)vсптов! характср ппформация в {оторых

прсдлоlагаФ или допускаст вклlочспис в пих ЛЛ! из]оr(слы в п,7 (ПолФrlсяия об

оOобеll оспх обрабоrки персояаlьных ланяых. осущсстшсмой бв ислоlь]оваяия

средств авто!атпзацпл,] утвержденноlю llостаношlеяием Itрав!тФьФва от I5,09,2008

_ уточнение lIЛ производится плем обповловия или

!J,сри*lьноч , о!иl(iе, особснно.l/ми

мтlериаlьноrо нослеJ, , хуlел{ фшФция м 1ом же маlеряfuIьном носителе

сзсдсllий о в!осимцх ]rяýо путеN, изготоеlсвия пового

матсришьпого воситсля с }точ!сп!ьJми ПЛ.

2,9 З. Мсгы ло обсспсчсппю бсrопасlюсти ПЛ при их обработкс.

octlIccI lIIясiюй бса исполLrовапия cлejlcTв авюмаr изации:

- обработка ЛД лолжна осущсствляться таклм обрФом] {обы в отяошении

кмцой катсгорип tIД !ожяо было олредФить места хра!еяш ПД (мmериаlьяых

носитФей), усIаяовиrь леречень lиц! осуtrlесrвIяющих обработку ПЛ либо

имеIоulих ( lIим досryпi

необходимо обеспеqивать раздельнос хравенис ГIД (матсDиФьных воситеlей),

обработка которых осуществляется в различных целях;

_ при хранении маЕриаJьяь!х нос,!lелей должны соблюлаIьс, усховия]

обсспечиваkлцие сохралllось llД яесанкциояrрова ный к п v

3. Целп обработкл ко!фидеяц!шь!ой пяформ!цп! (КИ)!

персоlальяых ддявыl

З,l, Цель обработм КИ олределяФся цслям! создания и видами деrтqlьносIи

обраовательпого уsреrцеяия. а именво:

обсспечение собл]одения заковов и илых нормативяых лравовых апов в 0вязи

с оказаяпем муяил!пФьяых услуr;
_ .обjФлелие !оря]lка и !равлJ риема па рабоr} и лсполпеllле ус]овий

трупового договора, tстапо Росспйской Федерацип:

, соблIопенле лорrдка и правил прпеIlа на обученпе (воспmанхе).
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устапошспlпJх за(ополатсiьстпоv Российской Фелераципi

и испол,Фвd,lк б,,, l,H ьj\ авlо1,1/,игпсан Jй

ипформапиоU,оЙ сисIемьJ срсонифицироваппого учеlа. в целях позыпlелия

,фф.п.вно. ]., б I lD" " |лиt trа, фJр{iроd*llиq о, l:' ,л

].2 , СубъекIаtrlи. персопмьпыс лаппые коrюрых обрабатъIвак)тс, лля укаrап]пJх

цспсй, являются работ,ики, принимасмыс л образовательяос учрел:де!ис

nnl г|ифllиlп ln lг, ,,в,,т,, lоludоп\, обг 'иq,lи..1 ,,

llрепосIаRiепием муllициllllьноii }сl)Iи фбучаlолtпсся, вос! rаllники п пх гоrл]с,lи

(за(охпые прслставитслп)),

4. Содержснпе обDабатывпемой кояф!д.яU!аJьпой пяфор{пцп!, в том

чисiе персошапьяых даяяых

1,1. Солерr@rис обрабатываемой КИ !олхrо оп!едеlrться цель0 обрабоIкй КИ

и утверкдаться образов{геjьноIо учре*дсния (перечепь

конфиденцл ьвой ,нформацrи, в том числс персоll&rыlых ланных. обрабаmвас!ой

в орrани]ацли в связл с реаlлзацией трудовь]х отtrопlс!ий!

.1,2, Содсржаяис обрабатывас!ых псроовшыlых лппньlr о!реJоистоl ;ш
каriлоЙ !ели обрабоIки псрсояflьнь]r данных,

5. К!г€горпи субъсmов, персовальпые дая ные которых обрабать'ваются:

]) соIрулники обрr]оваGльноlо учреrцепия. сФстояпlяс . !ей в трудовь,х

2) не фту/rники обршоваreIьноlо }чреrцелия. обратившпеся в псс по

волросам! касаlощиvся успяовпе яой сферы ее деrr!пьности (обучаюцисся.

п их родmФi оаконяые прслсгавптс]и)! грахдапе, ]!кIючаюцие

iоговора по оказанлю лlаlныr обратвtпеtrьяых услуг и пр.,

б. Сроки обработкй и хрr{епkя обрабатывдемых псрсональяь,х даяшых

6,], Храясплс КИ дол,оtо осуцlсстпляться в формс. поrвопяюпlей о!ре!ел rь

с}бъекLа ПД, яе доlьпIс, чсм )того трсбуIот цели обработки КИ, ссJл срок хралени'

КИ пе уставошсп фсдсрмьпьN закопо!, договороч] .толоllой коrорого.

вьfодолриобрФатфем ,ли поручиrеIем по коrороv,ч ,вляФся субъскт ПД,



6,], Облабатыпас!ыс llД l0лlе,{аI )]tиlпоi(евию Iибо обсзличиваниФ по

посlилеllии цслсй обрабоlкл лlл в.]rучас tтраrы яеобхол,мости в доФиr(еяии этих

цслсй, ссли иное le прелусvоrте,о фспсрмьныNl зако!о!,

6,З, Осяоваяля лля прокращсяи' обработки llД и срокп их упиqrоженля

опредаrе!ы в частях з.4.5 статьи 2l ФелерfuIьного закопамl52_ФЗ.

б.4. Основан ем (}словием) прсчалlспи, обработки IlД
Iиквиrrа!ия обраоuательвоI о уqреялеяия,

6,5 В слlчас oтcylclвml воrмохносIи ,]lичrохспия ПД в течеяие срокд,

j,кпзапlлл о в часIrr 3, ]. 5 cтarbп 2l Фслсраlьхого закопа.lФI52 ФЗ. обрапп*lв1,1ш!

орlанлrапия осуцсствлясI бIокировllIие 1!ких ЛД пlи обеспечиваm !х
ПлопlпоRа!ле ! обеслсч ваеr !л что,lсlшс llЛ в срок пе боlее чем пIссь меся]lсв,

ссли иной срок не усl Iовлсll фепсреrьвыми закохаvи,

7. Порядок у!пчтожен!я обрrботанной копфtденцпальяой ,нформацшl в

том чrсле персопаrъlых ддпных, trр, лостижеяп' цфей обработкл ,лп прп

ваступJеппп {пь!х }дконяь8 основанпй

? l, Ппи уlшrrоi(слии маltриаJь!ы! l0ситслсй со,rоркащих I(l1 ,lоrжlФ бып,

с пими посторонвих лjи случайвое их

7,2, Ilри llсобхолиvости jrпичlо)хслиr. qасти l]Д ул!что,{пеlся MaTcpиarbнb]'i

,l\,cll,,,г., фФиl.,,,,|,!коп]jгоь,,,,иr.lt е, lll\),,иllоrlсll/l,,
сlп)фбоv] лсплIочаюtrlиl, ол!овреtrlеlпIое коj]роваllис ПД, полrежаllиI

упичтохсlшю или бrокированик),

7,3, Уничтохение часм ПД] mJrи это лопускается !mери[Iьлыv посителсм,

мо)хот пIJоизводлться способом, иск]ючающим дмьяейшую обрабоrк)l этой КИ с

сохрансяием воrvо,клосJл обпаботки ипых лавяых, зафикспроваlпlых на

матерйаlьном носитеJе (улщспис] вы!арываяпе),

7,4 ЛJя уппчтоя(сппя ПД обра]оваIепьная оргпвизацпя создаФ комисслD, В

включастся оrвеlсл}елl iй за оргаяизаllиIо обработк! ]lД
Упичгоя{еппс ПЛ пропrво!ится в хрис} IсIвии вссх члслов ко\lиссии,

-- lio..J )lll,,,пл lll !J.i,oll
лодписываеrcя Ап об упппохепяп ПД и в Журндс учста материальных яосиlе,ей!

а также в по!l.пклатурах и описях дел проставlяФся отNiФка (Уlичтожепо,,Лп М
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8. Ответстве!пость ra парушсн!е требовап,й Ф€деральногФ }акопа

от27.07,2006Л! l52 ФЗ (О пеDсопальнь,х д.вяых)

8,] Лпца, виловпые в яфIше!ип т?сбоваlшй Фелср.льного закопа мl52,Фз.

Hecyl преп)смотепвуlо закополаrt-ьсlвом Россиiiс(ой Фслсрации ответстRс!llосrь,

8,2. МорепiIый врел, !ричинснный субъепу tIД вс]сдствис llарtшеня, его

прав, парупlспия правл обрабоl ки Ки, }стаllоsлепlIых Федеральпым закопом N!l52

ФЗ, а такхе требоваIlий к зацfiе ГtД. устаUовлеппыr в соответствли с Федершьныr,

зако,ом N!l52_Фз,

I'оссийскойФедерации, ВозмспlоплскrршlLlх,. врсrаос!лlсствлястся llсзавис !о.l
Rозllелlеllия имулlссrвеп.оl о прсла я !онсссtппJх Фбъспох I1,11)бьпков,

9. закjючятсльяые положенuя

9.1 Сотрулllипи, опрслелеllхIJс ]lриказом о образоватсlыю\l} учреtr е tkr, к к

поrьзовате]и! rчаствуопtие в обрабфке IlД, до]хllы опшкФмитьф

праыпами обработк гlд.

9.2, Обязаr!ос]ь свелени, работпикоп образоваlелыIоlо

учрсrlдевия лоlожеяrя закополатсльства РоOспйской Федер lип о ЛД, лоIiЕпjIых

аюов по волросам обработки Пд, треболаплй к lацпIе 1lл lеr(m па лицс.

оrвеrсrвсflяом за орDнлrlц!ю обработкл llД (п, 2, часlь 4, с] ья 22,1 Фслсра]ьлого


