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1. Общие положения
1.1. Настоящая политика обработки и защиты персонЕlльных данных

(дшее Политика) определяет цели сбора, правовые основаниrI, условия и
способы обработки персонапьных данных, права и обязанности оператора,
субъектов., персонаJIьнъIх данных, объем и категории обрабатываемых
персонаJIьных данных и меры их защиты в ГБОУ <СгrециаJIънаj{ школа-интернат
г. Задонска>>.

1.2. ЛокальЕые нормативные акты и иные докуN,Iентъi, регламентирующие
Fобработку персон€tльных данных в ГБОУ <<Специальная школа-интернат г.

Задонска>, разрабатываются с учетом положений Политики.
1.3. .Щействие Политики распространяется на персонztльные данные,

которые ГБОУ <<СпециальнаjI ттткола-интернат г. Задонска>> обрабатывает с
использованием и без использования средств автоматизации.

1.4. В Политике используются следующи9 понrIтиrI:

-.. персонzlJIьные данные - любая информация, относящ€шся прямо или
косвенно к определенному илrи определяемому физическому лицу (субъекту
персонаJIьных данных);

- оператор персон€tлъных данных (оператор) - государственный орган,
муниципальный орган, юридическое или физическое JIицо, самостоятельно или
совместно с другими лицами организующие и (или) осуществпяiощие обработку
персон€Lльных данных, определяющие цели обработки персонапьных данных,
состав персонаlrьных данных, подлежащих обработке, действия (операции),
совершаемые с IIерсоныIьными данными;

обработка шерсонrtльных данных действие (операция) или
совокупность действий (операций) с персональными данными с использованием и
без использованиr{ средств автоматизации, включаlI сбор, запись, систематизацию,
накопJIение, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение,
йспользование, передачу (распространение, предоставление, доступ),
обезличивание, блокирование, уд€tIIение, уничтожение;

автоматизированная обработка rтерсонеLльньIх данных обработка
персоЕ€Lпьных данных с помоIцью средств вычислительной техники;

- распространение персон€Lльных данных - действиrI, направленные на

раскрытие персональных.данных,неопределенному кругу лиц;
| - предоставление пёрсоriальных данных - действия, направленные на
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РаСКРЫТИе Персон€LIIьных данных определенному,лицу или определенному круry
лиц;

Обработки персональных данных (за исключением слr{аев, если обработка
необходима для уточнения персон€Lльных данных);

- УНиЧтожение персонаlrьных данных - действия, в результате которых
становится невозможным восстановить содержание персонапьных данных в
информационноЙ системе персон€tльных данных и (или) в результате которых
уничтожаются материаJIъные носители персон€Lпъных данных; 

;

- обезличивание персон€tльных данЕъгх - действуIя) в, результате которых
становится невозможным без использования- дополнительной информации
определить IIринадлежность IIерсонаIьных данных конкретному субъекту
персон€tльных данных;

информационная система персон€Lльных данных совокупность
соДержащихся в базах данных персон€Lпъных данных и обеспечивающих их
обработку информационных технологий и технических средств;

транс|раничнzш передача персонЕLльных цанных передача
ПеРсоНаJIЬных данных на территорию иностранного госудаРства органу власти
инОСТранного государства, иностранному физическому лицу или иностранному
юридическому лицу.

1.5. ГБОУ <Специальная школа-интернат г. Задонска> оператор
персон€tльных даЁных - обязано:

1.5.1. Соблюдать конфиденци€tльность персон€шьных данных, а именно не
распространять персон€tльные данные и не передавать их третьим лицам без
согласия субъекта персональных данных или его законного представителя, если
иное не предусмотрено законодательством

\.5.2. Обеспечить субъектам персональных данных, их законным
представителям возможность ознакомления с документами и матери€UIами,
содержащими их персон€Lльные данные, еспи иное не предусмотрено
законодательством

1.5.З. Разъяснять субъектам персонzLльных данных, их законным
представителям юридические последствия откzLза предоставитъ персонаIIьные
данные.

1.5.4. Блокировать или уд€tJIять неправомерно обрабатываемые, неточные
персон€tльные данные либо обеспечить их блокирование или удаление.

1.5.5. Прекратить обработку и уничтожить персонапьные данные либо
обеспечить прекращение обработки и уничтожение персон€шъных данных при
достижении цели их обработки.

. 1.5.6. Прекратить обработку персон€Lльных данных или обеспечить
прекращецие обработки персон€Lльных данных в случае отзыва субъектом
персон€tльных данных согласия на обработку его персонаJIьных данных, если иное
не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или
порr{ителем по которому является субъект персон€Lпьных'данных, или иным
соглашением между ГБОУ <<Специальная школа-интернат г: Задонска> и
субъектом персон€Lльных данных.

1.б. ГБОУ кСпециальная школа-интернат г. Задонскa>) вправе:



1.б.1. Использовать персонаJIьные данные субъектов персонiLЛьныХ

данных без их согласия в случ€шх, предусмотренных законодателъсТВоМ.
\.6.2. Предоставлятъ персон€шьные данные субъектов персонЕLльных

данных третьим лицам в слуrаях, предусмотренных законодателъством.
|.7. Работники, совершеНнолетние r{ащиеся, родители

несовершqннолетнЮ( )л{ащихся, иные субъекты персонЕtпьных данных обязаны:

1.7.1. В сл)лzшх, предусмотренных законодателъством, предоставлять

гБоУ кСпециальнчt I школа-интернат г. Задонска> достоверные персонztпьные

данные.
\.7.2. При изменении персональных данных, обнаружении ошибок или

неточностей в них незамедлительно сообщать об этом гБоУ <<Специальная

школа-интернат г. Задонска). .

1.8. Субъекты персонаJIьных данных вправе:

1.8. 1. Полуrатъ информаЦИЮ, касаюшуюся обработки своих персон€lJIьных

щ€lнных; кроме сл)п{аев, когда такой доступ ограничен федеральными Законами.

1.8,2. Требовать от ГБОУ <Специальная школа-интернат г. ЗаДОНСКа>>

уточнить : гrерсона-пьные данные, блокировать их или уничтожитъ, если

персонzLПьные данные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно
полу{енньJми или не являются необходимыми для заявленной цели ОбРабОТКИ.

1.8,.3.,Щополнить персон€Lльные данные оценочного характера з€uIвлениеМ,

вырarкающим собственную точку зрениrI.
1.8.4. Обitа;rовать действиrI или бездействие ГБОУ <Специапьная ШКОЛа-

интернат г. Задонска> в уполномоченном органе по защите праВ СУбЪеКТОВ

персоЕЕLльных данных или в судебном порядке.
2. Щели сбора персональных данных

2.1, Щелями сбора персонаJIьных данных гБоУ <<Специальная школа-
интернат, г. Задонскa>) являются:

программам IIачаJIьного общего, основного общего и среднеГО ОбЩеГО

образова}Iия в соотвотствии с законодательством и уставом ГБОУ <Специ€tJIЬНаЯ

школа-интернат г. Задонска>.
2.L2. Реryлирование трудовых отношений с работниками ГБОУ

кСпециаль-ная школа-интернат г. Задонска>>.

2,L.3. Реализация гражданско-правовъIх договоров, сторОноЙ,
выгодоприобретателем или пол)л{ателем которых является субъект персон€tльных

данных.
2.|.4. обеспечение безопасности.

3. Правовые основания обработки шерсональных данных
. З. i. Правовыми основаниrIми обработки персоныIьных данных в ГБОУ

<<Специалъная школа-интернат г. Задонска>> являются устав и норматиВные
правовые ,акты, 

дJUI исполнения которых и в соответствии с которыми ГБОУ
<<СпециалЁная школа-интернат г. Задонска> осуществляет обработкУ
персон€Lльных данных, в тоМ числе:

- Труловой кодекс, иные нормативные правовые акты, содержащие норМЫ

трудового права;

- Бюджетный кодекс;
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обработки.
5. Порядок и условия обработки персональных данных

5.1. ГБОУ <<Специальная школа-интернат г. Задонска>) осуществляет сбор,
запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление,

изменение), извлечение, использование, передачу (распространенИе,

предоставление, досryп), обезличивание) блокирование, удаление и УнИЧТОЖеНИе
персонzLльных данных.

5.2. Полуrение персон€шьных данньгх:
5.2.|. Все персон€lJIьные данные ГБОУ <Специальн€}я школа-интернаТ Г.

Задонска>) получает оТ субъекта персон€Шьных данных, а в слуIаях, когда субъект
персон€tJIьных данных несовершеннолетний, - от его родителей (законНЫХ

представителей) либо, если субъект персон€tльных данных достиг возрасТа 14 ЛеТ,

с их согласия.
В сл)лIае, когда субъект персон€шъных данных физическое лиЦО,

указанное в заявлениrIх (согласиях, доверенностях) учащихся и родителей
(законных,представителей) несовершеннолетних учащихся, ГБОУ <<СпециалЬнаЯ

школа-интернат г. Задонска>> вправе получить tIерсональные данные ТаКОГО

физического лица от )п{ащихсщ ихродителей (законных представителей).
5.З. Обработка персонzLльных данных:
5.3.1. ГБОУ <<Специальная школа-интернат г. Задонска> обрабатывает

персон€Lльные данные в следующих случаях:
субъект персон€tлъных данных дztл сOгласие на обработку сВОих

персонЕlJIъных данных;
* обработка персон€lJIьных данных необходима для выполнения ГБОУ

<<Специальная школа-интернат г. Задонска> возложенных на неГо
.' l 7законодательством функций, поJIномочий и обязанностей;

- персон€uIъные данные являются общедоступными.
, 5.3.2, ГБОУ'<<Специальная школа-интернат г. Задонска>> обрабатывает
персонаJIьные данные:

- без использования средств автоматизации;
с исшользованием средств автоматизации в про|раммах и

информационных системах АИС <Элекmронная uлкола)}, ФИС ФРДО, ЭО
СБuС.

5.3.З. ГБОУ <<Специальная школа-интернат г. Задонска>> обрабатывает
персонztльные данные в сроки:

необходимые для достижениrI целей обработки персонаJIьньIх данньIх;
-' определенные законодательством для обработки отдельных ВиДоВ

персон€шьных данных;
- ук€Iзанные в согласии субъекта персональных данньж.
5.4. Хранение rrерсональных данных:
5.4.1. ГБОУ <СпециальнаlI школа-интернат г. Задонска> хранит

персонzIJIьные данные в течение срока, необходимого для достижения целей их
обработки, а документы, сОдержащие персонаJIьЕые данные, - в течение срока
хранения документов, предусмотренного номенклатурой дел, с }пIетом архивныХ
сроков хранения



5.4.2. Персона_ilьные данные, зафиксированные на бумажных носителях,
хранятся в запираемых шкафах либо в запираемьIх помещениrгх, доступ к
которым ограничен.

5.4.З. Персонапьные данные, обрабатываемые с испOльзованием средств
автоматизации, хранятся в порядке и на условиях, которые определяет политика
безопасности данных средств автоматизации.

5.4.4. При автоматизированной обработке персонаJIьных данных не
допускается хранение и рzlзмещение документов, содержащих персон€Lльные
данные, в открытых электронных кат€Llrогах (файлообменниках) информационных
систем.

5.5. ПрекраIцение обработки персон€Lпьных даняых:
5.5.1. Лица, ответственные за обработку п.рiоrr-ьных данных в ГБОУ

<СпециальнаrI школа-интернат г. Задонска>>, прекращают их обрабатывать в
следующих сл)ruаях:

- достигнуты цели обработки персон€tlrьных данных;
- истек срок действия согласия на обработку персонапьных данных;
- отозвано согласие на обработку персон€tльных даЕных;
- обработка персо}I€}льных данных неправомерна.
5.6. Передача персонЕLльных данных:
5.6.1. ГБОУ <<Специальн€ш школа-интернат г. Задонско> обеспечивает

конфиденци€tльность персон€uIьных данных.
]

5.6.2. ГБОУ <<Специальная школа-интернат г. Задонска> передает
персон€Lлъные данные третьим лицам в следующих слуIаях:

- субъект персональных данных д€ш согласие на передачу своих данных;
передать данные необходимо в соответствии с требованиями

законодательства в рамках установленной процедуры.
5.6.З. ГБОУ <Специальнчtя школа-интернат г. Задонска)) не осуществляет

трансграничную передачу персонаJIьных данных. ,,f'
5.7. ГБОУ <Специальная ттткола-интернат' г. Задонска> принимает

необходимые правовые, организационные и технические меры' для защиты
персонЕtльных данных от неправомерного или слглайного доступа к ним,
уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления,
распространения, а также от иных неправомерных действий в отношении
персонurльных данных, в том числе:

издает лок€lJIьные нормативные акты, регламентирующие обработку
персонztльных данных; ,|

назначает ответственного за организацию обработки персональных
]iданных;

, - определяет список лиц, допущенных к обрабо_тке персонаLльных данных;
знакомит работников, осуществляющих обработку персонЕtльных

данных, с положениями законодательства о персон€tльных дЕlнньгх, в том числе с
требованиrIми к защите персон€tльных данных.



6. Актуализация, исправление, удаление и уничтожение персональных
данных, ответы на запросы субъектов персональных данньш

б.1. В сл}п{ае предоставления субъектом персонаJIьных данных, еГо

законным представителем фактов о неполных, устаревших, недостоверныХ ИЛИ

незаконно полученных rrерсонаJIьных данных ГБОУ <<Специальная шКОЛа-

интернат г. Задонска>> акту€tпизирует, исправляет, блокирует, уд€LляеТ ИЛИ

уничтожает их и уведомJuIет о своих дейотвиях субъекта персон€шьных ДаннЫХ.
6.2. При достижении целей обработки персонЕtJIьных данных, а ТаКЖе В

случае отзыва субъектом персон€IJIьных данных согласия на обрабОТКУ

персональных данных персон€Lльные данные подлежат уничтожениЮ, еСЛИ ИНОе

не предусмотрено договором, стороной, получателем (выгодоприобретателеМ) ПО

которому является субъект персональных данных.
б.3. Решение об уничтожении документов (носителей) с шерсон€LпьныМи

данными принимает комиссия, состав которой утверждается прик€ВоМ

руководитеJuI ГБОУ <<Специальнuш школа-интернат г. Задонска>.
6.4. .Щокументы (носители), содержаIцие персональные данные,

уничтожаются по акту о выделении документов к уничтожению. Факт

уничтожения персонаJIъных данных подтверждается акто]и об уничтожении
документов (носителей), подписанным членами комиссии.

6.5. Уничтожение документов (носителей), содержащих персон€Lльные

данные, производится путем сожжения, дробления (измельчения), химического

разложения..Щляiуничтожения бумажных документов может бытъ использован

шредер.
6.6. Персональные данные на электронных носителях уничтожаются

путем стираниrI или форматированиrI носителя.
6.7. По запросу субъекта персон€tльных данных или его законного

представителя ГБОУ <<Специалъная школа-интернат г. Задонска> сообщает ему
информацию об обработке его персон€Lльных данных.


