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BBEДЕниЕ

Haстoящее ПoлoэrсеIlllе paзpaбoтaнo B сooTBeTсTBии и нa oсIIoBaниIl

сЛe.цyк)щих HopDtaTиBIIьIх aкToB :

- Tpyдoвoй кoдeкс Poссийскoй Фeдеpaции;

ПoстaнoвЛeниe ПpaвителЬсTBa Poссийскoй ФeдepaЦkII4 oт 11 нoябpя

2002 г. Nb 804 (o ПpaBилax paзpaбoтки и yтBepx(Дel{ия TипoBЬIx IIopМ TpyДD;

- ПoстaнoBЛение Гoскoмщyдa и ПpeзиДиyl\{a BЦCПC oт 19 ик)IIя 1986

гoДa Ns 226lП-6 <<Пoлo)I(ениr oб opгaнИЗaЦIIИ IlopМиpoBa:нИЯ тpyДa B IrapoДHoМ

xoзяйствe> (в ЧaсTи IIe ПpoTиBopеЧarT{ей действyloщеМy Зaкol{oДaTeльствy);

- Paспopяx(el{иe ПpaвителЬсTBa Poссийскoй Фeдepaции oт 26 нoябpя

2012 г. Nb2190-p;

- Пpикaз й""...pсTBa TpyДa и оoци€tJlьнoй зaTт{иTЬI PФ oт 31 мaя 2013

г. }lb 2з5 ''Oб yTBеp)кдeIIии МeTo.циtleскиx pекoмeн/цaций ДIIЯ фeдеpaльньтx
opгalroB исПoЛIIиTеilьнoй BЛaсти пo paзpaбoTке TиПoBьIx oTpaсЛеBьIx I{opМ .}PyДa'';

- Пpикaз МинистepсTBa TpyДa и сoциaJlьнoй зaщиTЬI PФ oт 30 сeнтябpя

20Iз г. J\b 504 ''oб yTBеp)к.цeнии МеTo.цичeскиx pекoМеI{Д aцlаЙ ДJIя
гoсyДapсTBeIIIIЬIx (Iшyниципaльньlx) уlpе>кдeний Пo paзpaбoткe систеМ

нopМиpoвaшИЯ ЩyДa 
''.
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1. oблaеть ПpIlMеIIrния
1.1. Haстoящеe Iloлoжrние yсTaIIaBЛиBaеT сисTeMy I{op}IaTиBoB и I{opМ' нa

oсIloBе кoTopЬIx pеЕlJlизyrтся фyнкция llopМиpoBalrия Tpy,цa' сo.цеp)кит oсIIoBIIЬIe

ПoЛo)кеIIия' pегЛ€lМеIrTиpyloщие opгalrизaциIo нopMиpoBaЕklЯ TpyДa, a тaк жe

yсTaIIaBЛиBarT ПopяДoк IIpoBe.цeIIия IIopМaTиB}Io.исслеДoBaTеJIЬскиx paбoт Пo

TpyДy B ГoсyдapсTBеHI{oМ бIoДжетнoм oбщeoбpaзoBaTeЛЬнoМ )ГtIpе)кдеIIии
Липeцкoй oбпaсти <CпециЕlJIЬI{€lя IIIкoЛa-иIlTеpIIaT г. Зa,цoнскa>.

Haстoящеe Пoлохtение BBo.циTся B Дeйствие ДЛя IIpиMеIIeIIия ГБoУ

<<Cпециaл ЬНaЯ ЦIкoЛa-иIITеpIIaT г. ЗaДoнскa>> (дaлее У.rpеrкдeниe).
2. TеpмиHЬI lI oIIpе.ЦеЛrIIия

B IIaсToящeМ ДoкyМеIrTе ПpиМeняIоTсЯ сЛеДyloщиe TеpМиIIьI

сooTBeTсTByющиMи oПpe.цeJleнияMи :

2.\ aПpoбaция: Пpoцесс BHеДpeния Нa oЦpallиЧeнньrй (тeстoвьlй)

Пrpиo.ц pезyЛЬTaToB ПpoвеДённьrx paбoт (нopмaтиBltЬIx MaTеpи€lJIoB' HopM Tpy,цa) B

цeЛяx aI{aJIизa и иЗ)ДIeнуIЯ LI:x BЛшI:нИЯ Ira Tpy,цoвoй пpoцесс (oсyшeсTBляeМylo

ДеятеЛЬIIoсть) B yсЛoBияx пpиблиxtеIIIIьIх к peaJIЬIIьIМ (фaкти.Iеским) kI

peзyЛЬTaTиBIIoсTь }пIpe4'цеHия.
2.2. aTтrстoBaIIIIьIr IIopMЬr: Tеxничeски oбoонoвaнньrе HopМЬI'

сooTBеTсTByIoщие ДoсTиГI{yToMy ypoBlilo теxllики |4 TеxIIoЛoгии, opгaHизaции

ПpoиЗBo.цсTBa и щyДa.
2.з. Bpе}IеIIIIьIе нopMЬI: Hopмьl I{a IIoBTopяIoщиrся oпepaции,

IIopМaTиBI{ЬIx МaTepи€lJIoB ДЛя нopМиpoBaНИЯ TpyДa. Bpеменньrе I{opМЬI

yсTaIIaBЛиB€lIoT IIa сpoк дo щёx МесяцeB и пo истeЧеIIии эToгo cpoкa иx зaМеняIoT

ПoсTOяI{IIЬIМи I{opl\{aMи.

2.4 зaDIrHa и
Пpoцeсс, тpебyrощий

yстaIIoBЛeнI{ьIе IIa пеpиoД oсBoеIIия Tex иЛи иI{ЬIx BидoB paбoт Пpи oTcyTcTBии

ПrprсМoTp lloplvt тpy.цa: Hеoбxoдимьrй и зaкoнoмеpньrй
сooTBeTствyroщей opгallизaции кoI{TpoJIя I{a ypoBIIe

уrpетtДенуIЯ 14 егo ПoДpЕlз.цеЛеI{ий. OбъясIIяеTся эTo стpеМЛeниеМ paбoTo,цaтeля

ПoBЬIситЬ эффeктиBHoсTЬ исПoJIьзoBaНИЯ тipyдoBoгo tIoтенциaJIa paбoтников,

изьIскaTЬ pезepBЬI' )ДIeсTЬ ЛIoбЬIе BoзМo}GIoсTи,цJIя IIoBЬIIIIения эффeктиBI{oсTи.
)< HaПpffкеIlHoсTь нoplvtьI Tpy.цa: oтнoситеЛЬIl€Ut BеJIичиI{a'

oПpедеJlяющaя неoбxoдимoе BpеМя ДЛя BЬIПoЛI{еIIиЯ кoнкpетнoй paбoтьr B

кoIIкpеТI{ЬIx opГalrизaциoHllo.Tеxl{иЧrскиx yсЛoBияx; IIoкzrЗaTеЛь нaпpflкёHl{oоTи -

oTIIoIIIеIIие неoбxo.циMoгo BpeМel{и к yсTaIIoвленнoй нopМе klЛуI фaктиueским
зaTpaTaМ BpеМени.

2.6 нopмa BpеltlеIIlI oбслyrrсиBaнIlя: Beпичинa ЗaTpaT paбouегo

BpеMеIIи' yсTaIroBленHaя BьIIIoЛIIеIIия e,циIIицЬI paбoт, oк€tзaнI4я yсJIyг B

oпpеделёIII{ЬIx opГal{иЗaциoнIlo - TеxниЧeскиx yсЛoBиЯx.
2.7 . Hopпra ЗaTpaT Tpy.цa: Кoличествo Tрy.цa, кoTopoe неoбxo.цимo

ЗaTpaTиTЬ нa кaЧeсTBeIIнoе oкaзallие yслyГ B oпpeдeлёIIIIЬIx opгal{изaциoltнo-
TexIIиЧeскиx ycЛoBи'lx.

2.8 . нopмa oбслyясиBaIIия: Кoличеотвo oбъeктoB' кoTopьIе paбoтI{ик иЛи
ГpyППa paбoтникoв сooTBeTствyroщей квaлификaЦИИ oбсlryжиB€lloT B TеЧeI{ие
е.циIrицьI paбoнeгo BprМеIIи B oпpедeлёIIIIЬIx opгaнизaциollнo - теxIIиEIескиx

yсЛoBияx. PaзнoвиДI{oсTьIo IIopМЬI oбсrry>киBaшуIЯ яBЛЯeTся нopМa yllpaBЛяeМoсти,



oПpe.цeJlяIoщaя чисЛеIIнoсть paбoтникoв, кoтopЬIми .цoJDкеII pyкoBoДиTЬ o.циII
pyкoBo.циTeль. Tипoвaя IropN,Ia oбсrryxсиBaтИЯ yсTaIIaBлиBarTся пo сpe.цIIеMy
пoкaзaTeЛIo .цJUI o.цIlopo.цнЬIx paбo.rиx MeсT.

2.9 Hoplvta числеIlнoсTи: УстaнoвлеIIIIaя ЧисленIIoсTь paбoтникoв
oпpeдeлённoгo пpoфeосиol{€tJlьI{o . квaлификaциoIIIIoгo сocтaBa, неoбxЪДиМ€UI .цJIяBЬIПoлнeIrия кoIrщpeтHЬD( фyнкций, oкaзal{ия yсЛyг, BЬIПoЛI{eI{и,I oпpе.цeлellнoгo
oбъемa paбoт B oцpеДrлённьrx opГallизaциoнIlo - TеxllиЧескиx yсЛoви,tx.

" 2.|О. нopмIrpoBaннor ЗaДaниr: Устaнoвлeнньrй нa oсIIoBr yкaЗaнI{ьIx BЬIIIIе
Bи.цoB нopМ зaTpaT Tpyдa oбъем paбoфсlryг кoтopьrй paбoтник ИЛLI ГpyllПa
paбoтникoB .цoл)IGrЬI BЬIIIoЛнять/oкaзaт".'pu6oчylo сМеIIy (paбoний день), 'Ъ.'ц
kIЛуL B иIIFo едиIrицy paбo.rегo вpeмelrи. HopмиpoBaI{IlЬIе ЗaДa11LIЯ
paзpaбaтьIB€lloTся }Ia oснoBе действyloщиx 

"op* 
ЗaTpaт TpyДa и Мoryт сo.цep)кaTЬ

иII/циBиДУ€IJIЬнЬIе И кOЛЛOкTиBIIЬIе ЗaЦ)aTЬI TpyДa, yстaIraBЛиBaeMьIе с уrётoмзaДaнпЙ пo ПOBЬIIIIениIо IIpoизBo.циTеЛЬI{oсTи тpy.цa и экolloМии МaTеpи€lJIьIIьIx
peсypсoB. Эти зaДaшИЯ yсTaIIaBЛиBaк)тся исxoдЯ из иMеющиxся I{a кa)к/цoМ
paбouем IvIeсTе BoзMo}IG{oстей. Пoэтoшry нopMиpoBaIIнЬIr ЗaДarlИЯ B oTЛичиe oT
I{opМ зaTpaT TpyДa МoryT yстaIIaBЛиBaTЬся ToЛЬкo ДJIя кoнщpеTlloгo paбoueгo MeсTa
и с yvётoМ ToЛЬкo eMy Ilpисyщиx oсoбeннoстeй 

" "o.'o*нoстей 
мoбилизaции

pезеpBoB ПoBьIIIIеIIия эффектиBIIoсTи Tpyдa.
2.11 oTpaс.}IrBЬre HoplvlЬI: HopмaтиBIIЬIе МaTеpиaJIЬI пo Tpyty,

IIpr'цHЕtзIIaчеIII{ьIe ДЛя I{opМиpoBaHуIЯ TpyДa нa paбoтax, BЬIIIoЛIUtеМЬIx Byrpe)кдеIlияx oднoй oTpaсЛи экoIIoMики (oбpaзoвaние, физитескaя кyЛЬЧ(pa'
ЗДpaBooxpallение и т.п.).

2.|2 . orцибочIlo yсTaIIoBЛеlIItЬIе нopмьr (olпибo.lньrе): HopмьI ripyДa, пpиyсTaIIoBлении кoTopЬгx нeпpaBиЛЬHo у{TeHьI opГaниЗaциoIII{o-теxIIиЧеские уI
дpyгиe yсЛoBиll или.цoIТyщeIrьI IIеToчI{oсти Пpи ПpиМенеIrии I{opMaTиBoB гIo Tpyty
и пpoBеДеIIии paс.rётoв.

2.1з . paзo.Ьrе HoplvtЬr: HopмaтиBIlЬIе МaTеpиaJIЬI пo TpyДy,yсTaI{aBлиB€lк)Tся нa oT.цеЛЬIIЬIe paбoтьr, нoсящие единииньrй 
"upu*,.p(внeплaнoBЬIe' aвapийньrе, сlry.raйньr уI Дpyгиe paбoтьr, нe Пpе.цyсМoтpеI{I{ЬIе

TexHoЛoгиeй), и дeйствyroт, пoкa эти paбoTЬI BЬIП6лIIя19тсЯ' rсЛи .цJUI ниx нeBBедeI{ьI вpeменньrr иЛи IIOсTOяIIIIЬIe IIopМЬI.
2.I4 . TrхHичrски oбoснoвaнIlaя llopмa Tpy.цa: Hopмa, yсTaIroBлeIIIl€Ut

aнaЛиTиIIескиM I\,IeTo'цoM IIopMиpoBaHkтЯ и ПpeДyсМaTpиB€lloщaя ншабoЛее IIoЛIIoе иэффeктив}Ioe испoлЬзoBaIIи" puбo"..o 
"p.'Ь",. 

.
2.15 yсTapeBшIиe IIopMЬr: HЪpмьl TpyДa IIa paбoтa>r, щyдoёмкoсTькoTopЬгx yI\[eньIIIилaсЬ B pезyЛЬTaTе-oбщeгo yЛуIIIIeни,I opгaнИЗaЦk1I4цpoизBoдсTBa

|1 TpyДa' yBелиtIeIIия oбъёмoв-paбoт, poсTa пpoфeссиЬIIaIIЬIIoгo MaстepсTBa 14сoBepшeIIсTBoBaни'l н€lBЬIкoB paбoтникoв. 
.

2.|6 . П!еЭI(oTpaсЛrBЬrr lropМьI TpyДa: HopмaтиBIIЬIе MaTеpи€lJIЬI пo TpyДy,кoTopЬIе испoЛЬзyются дJUI lropМцpoBallия TpyДa paбoтникoв, зaI{ятЬD(BЬIпoЛнeниеM paбoт пo o.цинaкoвoй TеxнoЛoгии B aнaJIoгиIIньD( opгaнизaциollнo-
Texничeских yслoBи'Ix B paзЛи[lнЬtx oTpaсJUIx экoнoМики.

2.|7 . DI.сTIIЬIе IropDtЬI TpyДa: HЬpмaтиBIlЬIе МaTеpи€шIЬI пo TPУ,ДУ,
paзpaбoтalll{ЬIе и yTBеp)к,цённьrb B yчpежДellии.



2.I8 . Иньle пoняTия и TеpМиIIЬI' исПoЛЬзyеМЬIr B нaсToящeМ Пoлorкeнии.
IIpиМеняIoTся B сooTBeTсTBии с дeйотвyroщиМ ЗaкoнoДaTельcTBoМ Poссийскoй
Федеpaции.

3. oснoвпьIe цеЛи и Зa.цaчII IIopMиpoBaIIия тPУдa в У.rpещдeпии
3.1. HopмиpoBaIIие TpyДa яBJUIеTсЯ пpиopитeTHьIМ 'I исxoДнЬIМ зBеHoM

xoзяйствelll{oгo МеxaнизMa' a TaкI(e сoстaBнoй чaстьro opгaниЗaции yПpaBлeIIия
пеpсoн€lJIoM, oбеспечивaя yсTaнoBЛeIIие l{a)ДIllo-oбoснoвaнньrx нopМ TpyДa B
oпpеделёIIHьIx opгal{изaциollнo-Texl{ическиx ycЛoBи'Ix ДЛЯ пSBЬIIПения
эффектиBIloсTи TpyДa. Глaвнoй зaдa.reй нopмиpoBalИЯ тPyдa B У.rpeя<дeнии
ЯBJUIеTсЯ yсTaнoBлeI{ие oбoснoвallньfx' ПpoГpессиBнЬIx Пoк€tзaTелeй нopм ЗaTpaT
TpyДa B цeJUIx poсTa IIoBЬIIIIениlt эффективIIoоTи исПoЛЬзoгlтнulЯ TpyДoBЬIx
pесypсoB.

з.2. I{ель l{opМиpoBalИЯ TpyДa B У.rperкдeнии - coз.цaние сиcTеI\dЬI
IropМиpoBaнИЯ Tpy,цa, пoЗBoЛЯIощeй :

- сoBеpIIIеIIстBoBaтЬ opгallизaциIo TpyДa с Пoзиции МиIIиMИЗaЦkIу| TpytoBЬIx
зaTpaт;

- ПЛal{oМepllo снд)кaTь тpyдoёмкoсть paбoT, yсЛyг;
- paссчиTЬIBaTЬ и IIЛ€lIIиpoBaTЬ ЧисЛеI{IIoсть paбoтI{икoB пo paбouиМ МeсTaМ

исxoДя из IIЛaIIoBЬIх Пoк€Lзaтелей:
- paссчиTЬIBaть и pеryЛиpoBaTЬ p€BMepьI ПoсToяIlIIой и ПеpeМеIlнoй чaсти

зapaбoтнoй плaтьl paбoтникoB, сoBеpIшeI{сTBoBaть фopмЬI и сисTeМЬI oпЛaTьI TpyДa
и пpеМиpoBaHия.

3.3 . OсноBIIЬIMи зa/цaчaMи llopМиpoBaH|IЯTpyДa в Унpеждении яBJIЯЮTсЯ:
- paзpaбoTкa сисTeМьI I{opМиpo BaIIkIЯTpyДa;
- paзpaбoTкa Mеp пo сисTеI\daTиЧескoMy сoBеpIIIеIIстBoBaIIиIo IIopМиpoBaIIия

тpyДa;
- aH€LIIиз и oПpе.цеЛеIIие oIITиМaIIьIrьIx ЗaTpaT тpy.цa IIa Bсе paбoтьl и yсЛyги;
- paзpaбoTкa IIopМ и нopMaTиBoB.цJUI I{OpMиpoBa:гrvIЯ тPУдa IIa IIoBЬIr и I{e

oxBaчeIIнЬIе IropМиpoBaHиеМ oбopyдoв a]f{Иц TеxIIoЛoгии, paбoтьr уI У cЛУTИ;
- paзpaбoткa yкpyпнённьrx И кoМПЛексIlЬIx l{opМ зaTpaT Tpyta Нa

зaкoIIЧeнньIй oбъeм paбoт, yсЛyГ;
- IIoBьIIIIeHиe кaЧeсTBa paзpaбaтЬIBaeМЬIх IIopМaTиBIIьIХ МaTrpи€tJIoB И

ypoBнЯ иx oбoонoBalIи,t:
- opгallиЗaЦvтЯ сисTеMaTическoй paбoтьl пo сBoеBpeIvIeннoN,Iy BIIе.цpеIIиI6

paзpaбoтallHьrx IropМ vI нopMaтиBoB пo TpyДy и oбеспечение кo}ITpoJUt зa иx
IIpaBиЛЬIIЬII\{ ПpиМrнeниeM;

' - oбесПeЧeние oIIpе.целeHИЯ И ПЛaIIиpoBaHuIЯ чисЛeIIнoсти paбoTI{икoB Пo
кoЛиIIесTBy' ypoBlrlo иХ квaлификaЦуfl4l{a oсIloBe I{opМ TpyДa;

- oбoснoBaние
иI{.циBи'цy€LIIЬI{ЬIX vI

14 opгaнизaция paциoI{€UIьнoй зaI{яTocTи paбoтникoв IIa
кOЛЛекTиBIIьIX paбoниx МeсTax, a}I€tJIиз сooTIIoIПeния

IIpoДoDкиTrЛЬI{oсти paбoт pЕrзЛиЧнoй слoт<нoсти;
- BьUIBЛение И сoщpaщеIlие неpaциoIIaJIЬHьТx зaTpaT paбонeгo BpеМеIlи,

УсTPaнениe пoTepь paбoнегo BpeМelrи и ПpoсToеB нa paбouих '.Ъ'u";
- oпpeдeлеIlие oПTиМ€LIIЬIIoгo сooTI{oЦIeъIИЯpaбoтникoв oднoй пpoфeссии

(специaльнoсти) paзЛиЧIloй квaлификaции B Пo.цpЕB.цеЛеHиЯx yrpе)I(.цеIIиJI;



paсЧёT нopМЬI чисJIeIIнocTи paбoTHикoB' нeoбxoДиМoгo ДJUI BЬIП9лIISHия
ПлaниpyеМoГo oбъёмa paбoт, ycЛyг;

- oбoснoBallиe фop' ul BиДoB цpеМиpoBaHkIЯ paбoтникoв зa
кoЛиIIесTBeIIнЬIe и кaЧесTBrIII{ЬIe peзyЛьTaTЬI Tpyдa.

з.4. Paзвитие HopМиpoBaшИЯ TpyДa ДoЛx(нo спoсoбстBoBaтЬ
сoBеpIIIеHсTBoBaI{иIo opгaHиЗaЦklИ Tpy,цa, плaниpoBaник) И aHaJIИЗу иcпoЛЬзoBaния
Tpy.цoBЬrx pесypсoB' p€IзBиTиIо фop* исПoЛЬзoriaгrktЯ Tpy.цoBьIx pесypсoB,
сHи)I(eнию тpyдoёМкoсTи BЬIIIoлI{ЯeМьIx paбoт, poсTy пpoизBoдиTrЛЬнoсTи TpyДa.

3.5. B цrJшx paциoI{ЕlJIЬIIoГo уI эффeктивнoгo .цoсTи)кeIIия зaДaЧ
IIopMиpoBaъIИЯ TpyДa неoбxoдиМo IIIиpoкoe пpиМенeние сoBpеМeIII{Ьtx экoнoМикo.
МaTelv1aTиЧeскиx МеTo.цoB
BЬIЧисЛительнoй TеxI{ики,

oбpaбoтки исxo/цIlЬIx .цaнHЬIx kl эЛeкTpoHIIo-
сисTeМ MикpoэЛeМellTнoгo I{opМиpoBaЕvIЯ,

и иЗ)пIeI{ия пpиёмoB и МeToДoB Tpy.цa.
4. HopмaтиBIIЬIе MaTepиaЛЬI и Hopп{ьr TpyДa' ПpиМrIrяеDIьIе B

Уupеясдении
4.| . B У.rpеrкдgнии пpиМеIrяIoTсЯ сЛе.цyloщие oснoBHьIе IIopМaTиBIlЬIе

МaTepи€rльI IIo нopМиpoBaниIо TpyДa:
- Пoлo)кение oб opгalrиЗaции IropМиpoBaIIи'I TpyДa в Унpеlкдrlrии;
. Ivlетo.циtlеские peкoМеI{ДaЦИИ пo paзpaбoTке HopМ TpyДa;
- МeToДиЧескиe pекoмeн.цaЦИkl пo paзpaбoткe сисTеMьI llopМиpoB€lllия

TpyДa;

BиДeoTexники и Дpyгиx тexниtlескиx сpeДстB изМepeшI4Я зaTpaT paбo.rегo BprМеIIи

BpeМel{и' чисЛеI{IIOсTи, HopМЬI

И Tеxlloлoгии.

- IropМьI TpyДa (нopмьI, IIopМaTиBЬI
вьlpaбoтки, oбсrryrкивaния).

4.2.НaypoBlle Уupеждени'l B кaЧесTBе бaзoвьrх пoкaзaтелeй пpи paзpaбoткe
МeсTIIЬIx нopМ TpyДa, paснёте ПpoизBo.цIIЬIx Iloкaзaтeлей, B цSJUIх opгaцизaции и
yпpaBЛеIII,rя IIеpсoн€tjloМ исIIoЛЬзyIoTсЯ Меx(oTpaслеBЬIе И oTpaслеBЬIe I{opMьI
тpyДa. Пpи oтсyтсTBии МeжoTpaсЛеBЬIx и oTpaсЛeBЬIх HopM ЩУдa Уupeiкдeние
paзpaбaтЬIBaеT МеcTнЬIе IropМЬI TpyДa caМoсToЯTельI{o.

4.3 . HopМaTиBI{ЬIе МaTrpи€lJIьI ДЛя HopI\dиpoBaH'IЯ TpyДa .цoDIGIЬI oTBечaTЬ
сЛe.цyк)щиM oсI{oBI{ЬIM щeбoвaнияМ :

- сooTBетсTBoBaTь сoBpеMеIIIroIn[y ypoBlrlo TexI{ики
opГaнизaцИk|TpуДa.

- ГIиTЬIBaTЬ B IvIaксиMaJIьнoй сTeпeни BЛи'tIlие TexI{икo-TеxI{oЛoгиIIеских.
opГaIIизaциoIIIlьТx' экolloМическиx и псиxoфизиoЛoГиЧескI.tx ф aктopoв ;- oбеопечиBaTЬ BьIсoкoe кaЧeсTBo yсTaнaBЛиBaеМЬIx IIopМ тpyдa,
oпTиМ€tJIЬньrй ypoвeнЬ HaПpяrкённoсти (интенсивнoсти) TpyДa; е.

- сooTBеTсTBoBaTЬ тpебyемoмy ypoBнIo ToчIIoсTи;
- бьrть yдoбньrми ДЛя paс.Iётa пo IIиМ ЗaTpaT TpyДa B У.rpетсдeнии уI

oПpeДeЛенш тpyдoёмкoсти paбoт;
- oбеспечивaтЬ BoзМo)кI{oсTЬ исIIoлЬзoBaНИЯ иx B aBToIvIaTизиpoBaIIIIЬIx

сисTeМax и Пepсoн€tJIЬHЬIx элeкTpoHI{o-BЬIчислиTeЛьньIx МaIIIинax для сбopa и
oбpaбoтки инфopм aЦИИ.

4.4. Пo сфepе пpиМelreНИЯ IropМaTиBI{ЬIе МaTepиaJIЬI IIo/цp€tз.цеЛяК)Tся нa
Mеx(oтpaслeBЬIe' oTpaсЛeBьIe и йeстньrе.



4.5. УстaIIoBлeние кoЛиЧeсTвa нeoбxoдимьIx зaTpaT тPУдa I{a BЬIпoЛнeI{иe
paooT opГal{ически сBязaнo c yстalroBЛениeМ квaлификaциoннЬIx щебoвaний к
исПoЛниTeJшМ эTиx paбoт.

4.6. Cтепень диффepеHциaции у|ЛИ yкpyпIIеI{ия нopМ oцpеДeJlяетсЯ
кOHкpеTIIЬIМи yсЛoBи,IМи opгal{иЗaЦkIИ TpyДa.

4.7 . Hapядy с IIopМaMи' yсTaI{oBЛrIIIlьIМи Ha стaбильньrе
opГaнизaциoннo-TexниЧrскиМ yсЛoBиЯМ paбoтьr, ПpиMеняIоTся BpеMеIIнЬIе
pЕrзoBЬIе HopМЬI.

4.8. BpeмеHIIЬIе HopМЬI yсTaIIaBЛиB€lIoTcя I{a Пepиo.ц oсBoеIrи,l Tex или иHЬIx
paбoт IIpи oTсyTсTBии yтвеplкдёнIIЬIx нopМ TpyДa Ha сpoк нe бoлее 1 (oднoгo) гoдa,
кoTopьIе МoryT бьrть yстaIIoBЛеI{ьI сyМMapнЬIМи экспepTнЬIМи МеToД€tMи
IlopMиpoBa}rИЯ TpyДa.

4.9 . ПoстoЯннЬIe IIopМЬI paзpaбaтЬIBЕlloTcя и yTBepx(,цЕlIоTся Ha сpoк не бoлее
5 (пяти) ЛeT и иМеIoT TеxниЧeскyro oбoсI{oBal{нocTЬ.

4.I0 TеxничeскиМи oбoснoвaнIIЬIIvIи сЧитaloтся IloplvrЬl
yсTaIIoBЛеIlньIе IIa oсI{oBе aII€LIIиTиtIескиx МеTo,цoB нopМиpoBal{иЯ
yк€lзalrиеМ квaгrификдциoIIIlЬIx щебoвaний к BЬIIIOЛI{ениIO paбoт 14
opиеIrTиpoBaHI{ьIe нa нaибoлеe пoЛнoе исПoЛЬзoBaниe Bсex pезrpBoB paбo.rегo
BPеMе}Iи Пo Пpo.цoЛ}киTелЬнoсTи и ypoBнIo инTеIIсиBносTи Tpy.цa' TеМtry paбoтьI.
TapификaЦИЯ paбoт и ollpe.цеЛение квaлификaциollнЬгx тpебовaний к puбo'",*u'
пpoиЗBotЯTcЯ B сooTBeТсTBvLИ с I{opMaМи зaкoнo.цaTеJIЬсTBa Poссийскoй
Фeдеpaции.

т.ll . LLqу,''l\J v rruPlvtilNlyr' yu'r.aнul'JrrннЬllv1и Ilo деисTByIoщиМ IIopМaTиBHЬIМ
.цoкyМенTaM IIa стaбильнЬIe Пo opгaниЗaциol{нo - TexIIичеcкиМ ycЛoBияМ paбoтьr,
ПpиMеI{ЯTсЯ BpеМeIrHЬIe и pЕlЗoBьIe IIopМЬI.

4.I2 Paзoвьre HopМЬI yсTaнaBЛиBaIoтся I{a oT.цеЛЬHЬIе paбoтьr, I{oсЯщие
едини.rньrй xapaкTеp (внeплaнoBЬIе, aвapийньrе И T.п.). oни МoryT бьrть
paсчеTIIЬIМи и OIIЬITI{o - сTaTисTиЧeскиMи.

4.I3 . BpeмeнI{ЬIе oпьITHo - сTaTисTиЧескиe HopMьI BpeМеHи, числeннoсTи'
вьIpaбoтки или oбслy)киBaниЯ yсTaIraBJIиBaIoTоя гIpи oTсyтсTBии B )ДIpе)к.ц e11ИуI
TexHиЧeски oбoснoBaIIIlЬIx I{opМaTиBIIЬIx MaTеpиЕlJIoB гIo TpyДy нa BЬIпoлIlение
.цaннЬIx Bи.цoB paбoт. oпьrтнo-сTaTисTиЧeские IropМЬI yстaIIaBЛиB€lIoTсЯ нa oснoBe
экспеpTIIoй oцeнки специirлkIcTa пo IIop]\4иpoBaIIи}o TpуДa, кoTop€ш бaзиpyeтcЯ Ha
cистеМaTизиpoBaHнЬIx .цaнньIx o фaкти.reскиХ зaTpaT€121 BpеМени нa aнaJIoгиЧIIьIе
paбoтьI Зa пpe.цЬI'цУЩий llepиo.ц BpeМelrи. Cpoк действия BpeMеI{IrЬIx IIopM IIe
ДOл)кеII ПpeBЬIIIIaTЬ Tpеx МесяцеB ("u чaсTo ПoBTopЯющиХcя paбoтax), a гIpи
/{ЛиTелЬIIOМ Ilpoцeссe - нa ПеpиoД BЬIIIoЛнения нeoбxoдиМЬIx paбoт.
oтветствеIIньIe Зa нopМиpoBaние Лицa IIесyT IIеpсoн€lJIЬI{yIo .TB.TстBеIIII.стЬ зa
ПpaBилЬI{oе (oбoснoвaннoе) yсTaHoBлеHие BpeМeHIrЬIx IIopМ TpyДa.

4.I4 . o BBe.цеI{ии BpеМенI{ЬIx vIЛИ p€}зoBьIx нopМ TpyДa Tpy.цoBЬIе
кOЛлекTиBьI .цoDкI{ьr бьrть изBещеньI,цo IIaЧaJIa BЬIПoлIIеI{и,I paбoт.

5. oргaнПзaция paзpaбoтки Il ПеprсМoTpa IIopMaTиBHЬIх MaTrplraЛoB Пo
нoplvtиpoBaниI() тPyдa

TpyДa
ЩУдa с

Пo
kI

4.II . Hapядy с IIopMaМи' yсTaIIoBЛeIIнЬIМиIIo деисTByIoщиМ

5.1.5.1 . Paзpaбoткa нopMaTиBIIЬtx МaTepи€lJIoB IIo нopМиpoBallиIo TpyДa B
У.rpeхсдении oсIIoBaнo Нa ийициaтивe paбoтoдaтeля |1ЛИ Пpе.цсTaBиTеЛЬI{oгo



opГal{a paбoTlrикoB.
5.2 . oснoBнЬIМ Bи.цoМ нopMaTиBнЬIx МaTеpи€LJIoB Пo IIopI\dиpoB€lIIиIo

)пIpе)кДeIILLИ ЯBIIЯtoTся TexI{иtIeски oбoснoвaнIlЬIe нopN,IьI тpy.цa.
5.3. oбoснoвaHIIьIMи яBJIЯК)Tся I{opМЬI' yсTaнoBЛеIlнЬIе aI{€lJIиTиЧeскиM

MеTo.цoМ с уrётoм фaктopoв BЛи'IющI,Гx I{a нopМaTиBlryю BеЛиЧиI{y зaтpaT TpyДa.
5.4 ФaктopЬI' BЛияIoщие Ira нopМaTиBI{yЮ BrличиIIy зaTpaт Tpy.цa' B

зaBисиMoсTи oT хapaкTepa и IIaПpaBлeнIIoсTи вoз.цeйствия
TеxIIиЧeскиe' opгaIIизaциoI{HЬIe, псиxoфизиoЛoгиIleские'
экoIIoMиЧeские.

ПoДp€tз.цeJIяIoTся нa
сoциaJIьнЬIe у1

5.5. TеxHиIIескиe фaктopьI oПpе.цeЛяIоTся xapaкTеpисTикaМи lvlaтepиЕlJlЬнo
BещeстBeI{ньIx элeМеIlToB трyДa:

- пpe.цМeтoB Tpy.цa;
. сpe.цсTB TpyДa.
5.6. opгaнизaциollllЬIe фaктopьl oПpe.цeJIяIOTся фopмaшrи p€tз.цeЛellия И

кooпepaцИkI TpУДa, opгaнизaцией paбo.rего МесTa и eгo oбслyхсиBaIIиeМ' мeTo.цaМи
и пpиёмaми BьIПOЛII elFI]lIЯ paбoт, pex(иМЕlМ kт тPУ дa и oT.цЬrxa.

5.7 . Texни.rесцие уI opгaнизaциoнIlЬIe фaктopьl Пpе.цoцpеДeJlяIoт
opгaнизaциoHlro.TеxниЧескиe ycлoBия BЬIПOлHеIiи,I paбoт.

5.8. ЭкoIIoМические фaктopЬI oIIpeДеJUIIoT Bлияние paзpaбaтЬIBaеМьIx IIopM
нa пpoизBo.циTeЛЬIloсTь TpyДa, кaЧrсTBo oк€}зЬIBaeМЬIx ycJIyг.

5.9. ПсиxoфиЗиoЛoгI.ПIrскиe фaктopьI oПpе.цеJUIюTся хapaкTеpисTикaМи
исПoЛIIиTeля paбoT: IIoЛ' Boзpaст' нeкoTopьIе aнTpoПoМeTpиЧeские дu""",. фoст,.цЛиIIa IIoг' cИЛa, ЛoBкoсTЬ, BЬIнoслиBoсTЬ И T.Д.), a Taкx(e нeкoTopЬIMи
xapaктеpисTик€lМи пpoизBo/цствa (пapaМeTpЬI ЗoIIЬI oбзopa и зoIIЬI ДoсягaеМoсTи'paбo.raя IIoзa, зaгpy)кеI{IloсTЬ зpеI{и,t, TеМП paбoтьl vI T.Д.). Учёт
психoфизиoлoгиЕIескI|D( фaктopов неoбxoдим ДЛя вьlбopa oпTиМaJIЬIIoгo BapиaIITa
Tpy.цoBoгo llpoцессa' пpoTек€lloщегo B блaгoпpияTHЬIx yслoBи;tx с нopмa;rьнoй
иIITеIIсиBIiOсTЬIо тPУдa 14 paциoн€tJlЬI{oгo pе)киМa TpyДa уI oTДЬIxa B цeJIяxсoxpallrllиjt з.цopoBЬЯ paбoтaroщиx, иx вьrсoкoй paбoтoопoсoбнoсти kI
жизIIe.цeяTeлЬIIoсти.

5.10 СoциaлЬIIЬIe фaктopьr, кaк И псиxoфизиoЛoгиЧескиe фaктopьI,oПpeДеJIяIoтся xapaкTepисTикaми исIIoЛIIиTеJUI paбoт, eгo кyЛЬTypIIo-TexIIиtIескиМ
ypoBIIеМ' oпЬIToМ, сTDI(ON{ paбoты и ДP. К сoциaлЬIIЬIМ фaктopaпr oтIIoсятся и
IrекoTopЬIе ХapaкTepиоTики opгaниЗaции ПpoизBoДсTBa И ЩУдa . ЭTo
сo.цеpx(aTeЛЬIloсTЬ и пpиBЛекaTеЛЬ}IoоTЬ Tpy.цa и T.д. !

5.11 Bьrявлel{иe и yчёт Bсеx фaктopoв' BЛиЯк)щиx нa B.ЛиIIиIIy зaTpaT
TpyДa, oсyщeсTBЛяеTся B пpoцeссe paзpaбoтки lropM и нopN,IaTиBI{ьIx I\[aTеpи€lJIoB
ДJUI IIopMцpoBaIrия тPУдa.

5.12. Учёт фaктopoв пpoBo.циTся B cЛe.Цyloщeй пoсле.цoBaTrлЬнoсTи:
- BьLяBJUIIотся фaктoPЫ, BЛи,lloщиr Ha I{opМaTиBI{yIo BеЛиЧиIry зaтpaT тpyДa,

oбyслoвленнЬIx кoнкpeтнЬIМ Bи.цoМ экoIIoМи.Iескoй .цеЯTeлЬнoсTи;- oIIpеДeJUIIoTся BoзМo)IGIЬIe зHaЧeния фaктopoB пpи BЬItIoЛIlеIlии дaннoйpaqoTьI;
- oпpeДеJlf,IoTся oгpaI{иIIеIIи,I' пpедъяBJUIIoщиe oПpеделённьre щeбoв€lllия кTpyДoBolvty пpoцессy' B peзyльтaте чегo yсTaIIaBЛиBaIoTся rгo .цoIТyсTимЬIе

TpyДa B



BapиaIIтЬI;
- BьIбиp€шoTсЯ сoЧeTalИЯ фaктopoв, ПPИ кoтopЬIх дoсTигaIoTся эффекTиBнЬIS

peзyлЬTaTьr paбoтьr в нaибoлее блaгoIIpи'ITнЬгx yсЛoBиях .цJUI иx исПoЛIIителeй
(пpoектиpoBaниe paциoII€lJIьI{oгo TpytoBoгo пpoцессa).

Укaзaнньrе пpoцr.ЦypьI IIpoBoMTcЯ нa эTaпe пpeДBapиTеЛьIloгo из1пrerrия
opгaIIизaциoIIIIo-TехниЧeскиХ kI Дpyгиx yслoвий BЬIпoЛнeI{ия paбoт. Чaсть
фaктopoв, зaBисящиx oT исПoЛIIиTелeй paбoт, yIIиTЬIBarTся нa эTaпe вьIбopa
Пepсoн€шIa ДIIЯ нaблroдения tlpи aHЕшIиTиЕleски-иссЛeдoBaTеЛьскoМ МеToдr
yсTaIIoBJIeI{и'I IIopM и IIopMaTиBoB.

5.13 Кaчествo IIopМ зaTpaT TpyДa уI klx oбoснoвaннoсTь зaBисиT oT
МeTo.цoB' Ha oсIloBe кoToрЬIx oIIи yсTaI{aBлиB€lк)тся. HopМЬI зaTpaT тpyДa МoryT
бьrть yсTaIIoBлeI{ЬI .цByI!{я МеToдaМи: IIa oсIIoBе деT€tJIЬI{oгo aHaJIvIЗa'
oсyщeсTBJUIeМoгo B rlpeждeнии' И пpoeкТиpoBaния oIITиМ€lJIЬIIoгo Tpy,цoBoгo
Пpoцессa (aнaлититeский метoд); ИII|4 IIa oсIIoBе сTaTисTиIIескиX oтчётoв o
вьrpaбoткe, зaц)aтax BpeМe:нpI Ha BЬIпoлIIение paбoTЬI зa Пpe.цIпeствyroщий Пepиoд,
иЛи экспepTIrЬIx oцeнoк (сyпlмapньrй мeтoд).

5.|4 . Aнaлитичpский МеToд пoзBoJIЯеT oПpедеJUtTЬ oбoснoвaнIIЬIе I{opМЬI,
Bнe.цpеIIие кoTopЬIx спoсoбстByeT IIoBЬIIIIеIIиIo IIpoизBoдиTeЛЬIloсTи Tpy.цa и B
цеЛoМ эф фектиBнoсTи испoльзo BaЕIИЯ TpyдoBьIх pесypсoв.

5.15 . Cyммapньrй жe МеToд ToЛЬкo фиксиpyei фaкти.Iескиr зaTpaTЬI тPУдa.
Этoт \'eтoД пpийеняется B искJIк)чиT.ЛьIIьI' сщ.IЕUtx пpи IroplvIиpo ,,aHуI.4
aвapийньrx I4IIи oпЬITIIьтx paбoт.

5.16 Hopмьr, paзpaбaTЬIBae'ьIe I{a oсIIoBe all€lпиTичrскoгo МeTo.цa'
яBJIяIoTся oбoснoвaннЬIми' a IIopМЬI, yсTaнoBЛеIlHЬIe сyl\{МapнЬIМ МeTo.цoц' -
OIIЬITIIo-сTaTисTиЧeскиMи.

5.I7 . Paзpaбoткa oбoснoBaIIHЬIx IropмaTиBI{ьIx МaTеpиaJIoB oсyщeсTBJIяеTся
o.цI{иМ из сПoсoбoв aнaлrиTическoгo NIeTo.цa aгraJIk:TиIIески.иссЛe,цoBaTeЛЬскиIvl иЛи
aнaJIиTиIIески.paсчётньrм.

5.18 Пpи aнaJIиTиЧески.исслe.цoBaTелЬскoМ спoсoбe нopMиpoB€lIIия
неoбxo.цимьrе зaTpaTЬI paбo.reгo BpеМени IIo кDI(ДoМy эЛеменTy нopl\{иpyемoй
oпepaции oпpe.цеJUIЮт IIa oсIloBе aнaJlизa дaI{IIЬIx' пoпyЧeн}IЬIx B pезyльTaтe
I{eпoсpедсTBeнI{oгo нaблroдеHИЯЗa BЬIПoЛнeI{ием этoй oПepaции нa paбoЬ"й '"..",
IIa кoTopoМ opгallИЗaЦИЯ TpyДa сooTBeTсTByeT пpиI{яTЬIМ yсЛoBияМ.

5.19 Пp" aIIaJIиTически - paс.rётнoм спoсoбе зaTpaTЬI TpyДa IIa
нopl\,rиpyrl\dylо paбory oПpеДеJUIIoT пo HopMaтиBaM Tpyдa нa oT.цеЛЬIIЬIe эЛеMентьI'
paзpaбoтaнньIe palrее IIa oсIIoBe исслеДoвaниЙ, иЛи paсЧётoм, исxo.цЯ из П'иII'ITЬI*
pеItиМoB oIITиM€lJIьнoй paбoTЬI теxlloЛoгиЧeскoгo oбopy'цoBalrия . э.

5.20 . Aнanrитически-paсчётньrй спoсoб яBЛЯeTся нaибoлeе paциoH€lJIЬIIЬIМ и
ПpедпoЧTиTеЛЬнЬIМ спoсoбoм ПpoекTиpoBaни,l HopмaтиBIIЬtx МaTrpиaJIoB, тaк кaк
яBJUIеTся нaибoлeе сoBеpIшeIIIIЬIМ у1 экolloмиЧески эффектиBIIЬIM спoоoбoм
IIopMиpoBaIЁIуIЯ.

5.2I CoBеpIшeI{сTBoBaние al{€lJlиTичeски-paсЧётнoгo МeTo.цa
oсУщесTBJIяеTся гtyтём paзpaбoTки систeМ МикpoэлеI\dенTньгx нopМaTиBoB, в ToМ
ЧисЛe с пpoBe.цеIlиеМ иМиTaциoI{IIoгo мo.целиpo BarrvIЯ.

5.22 . ПpеишгylцeсTBa aнarrитически-paсЧётнoгo опoсoбa нopМиpoBa1цЯ



Tpyta I{e иокJIIoч€IIоT пpиI\deненИЯ aРtaIII4TLIЧeски-исслe.цoBaTеЛЬскoгo МеTo.цa.
5.2з . Пpи paзpaбoткe нopМaTиBIIЬIх МaTepи€lJIoB пo IIopМиpoBaIIиIo ЩУдaнa IlpeДпpklЯTtlЯх неoбxoдиМo Пpи.цepI(иBaTЬся сЛe.Ц).Ioщиx тpебoвaний:
- IIOpMaTиBIIьIе МaTеpи€шIЬI IIo нopМцpoBaниIo тPУдa .цODкIIЬI бьrть

paзpaбoт€lllЬI IIa oсIIoBе MеToДиIIeскиx prкoМellДы1иil, yтвЪpжденHьIx ,цJIя Bидa
экolloМиЧескoй дeяTелЬIloсTи;

- нopI\daTиBIIЬIe МaTеpиaJIЬI Пo IIopМиpoBaI{ик) TpyДa .цODкI{ЬI бьIть
oбoсновaIIьI исxo.ця ИЗ ID(. IIеpиo,цa ocBoеIIи'l;

- IIpoBеДeниr aпpoбaции IropМaTиBIIЬtx МaTepиaJIoB B TeЧеI{иe нe мeнee 14
кaJleн.цapньrx днeй;

- гIpи фopмиpoBalpll4 peзyлЬTaToB пo I{opMиpoBaIIиIo TpyДa .цoд1кI{o бьlть
}ДITеHO MI{ение пpе.цсTaBиTeлЬнoгo opгalla paбoтникoв.

5.24 . Hopмьr TpyДa, paзpaбoтaннЬIе о уrётoм yкaзaнIrЬIX щебoвaний нa
ypoBIIe 1пrperкдений, яBJUIк)TсЯ MOсTIIыМи pI yгBepя(.цЕlюTсЯ испoлI{иTSЛьЕIЬIM
opгaIIoM rrpеx(.цеt{иl{. :

5.25 . B цeляx oбeспечеIrи,l opгallизaциolrнo - МeTo.ци.Iескoгo е.циIIсTBa IIo
opГalrизaции paзpaбo1ки, пepeсN{oTpa И сoBeрIIIенсTBоBaIIия I{opI\daTиBIlЬгx
MaTеpиЕUIoB ДJIя нopМиpoBanИЯ TpyДa, ПoBЬIIIIeнvIЯ I4х oбoснЬвaннoсTи и кaЧeстBa
peкoМеIlДyeTся сЛе.цyIощий IlopЯдoк BыПoлIIeния paбoт. i: '

5.26 . Пepесмoтp TиПoBЬIx нopМ TpyДa B сщ/llЕUtx, Пpе.цyс,tdoTpeннЬD(
зaкoнo.цaTeЛЬстBoМ Poссийскoй Федеpaции' oсyщестtiляется B 1lopЯtкe'
yсTaIIoBЛенIIoM ДЛЯ иx paзpaбoтки и yTBеpxqцояИЯ.

5.27 B Tеx сJty*aяx' кoгДa opгal{изaциo}Iнo - TеxI{иIIeскиe yсЛoBия
ytlpеж.цeни,I пoзBoJUIIoT yсTaI{aBлиBaTЬ IIopMЬI бoлее IIporpессиBнЬIe' чeМ
сooTBeтоTByющиe Мe)I(oTpaсЛeBЬIr ИIIиI oTpaслеBьIe, ли6o цpи oтоyтсTBии ИX,
paзpaбaтЬIB€lloTсЯ MeсTIIЬIе нopl\lЬI TpyДa.

5.28 . УстaнoBлeниe' зaI\{еI{a и ПepесМoTp tlopм byдu oсyщесTBJIяЮтся нa
oсIIoB€lIIии ПpиКaзa (paспopяхсeния) paбoтoдaтсjлr 

- 
с 1r.rётoм IVIHеIIия

пpе/цсTaBиTeЛЬIIoгo opгal{a paбoтникoв.
5.29 . oб yстaнoBЛefIulИ) зaМeне kt пеpесМoTpе IropМ тpyДa paбgтники

ДoDкIrЬI бьrть иЗBещенЬI не Пoз.цIIеe, ЧrМ зa дЬa 
.месяЦЪ. 

oЫ y.'u"o",.",,
BPеМеIIIIЬIX и p€lзoBьIx IIopМ paбoтники дoлxсrьI бьrть изBещ9IIЬI .цo HaЧaJIa
BьIпoЛI{eния paбoт. i

5.з0. Пopядoк изBeщенI4Я paбoтникoB yсTaнaBЛиBarTсЯ paбoтoдaтeлеМ
сaМoсToЯтелЬIIo. i

5.31 . He pеrке ЧеМ paз B.цBa гoДa сTpyктypIIЬIМ ПoДp:}з.цeЛellиеМ (сгyжбoй)
B opгalIизaции' IIa кoтopoe BoзЛo)I(еньr фyнкции Пo opГalIизaцИuI уI I{opI\4иpoBЕlI{иIo
TpyДa, уIIIIL paбoтникoм (paбoтникaми),. нa кoTopoГo BoзЛo)I(eнЬI yкaЗaHHьIe
фyнкции' пpoBoдится IlpoBepкa И aнaJIиз дeйствyroщиx l{opМ TpyДa IIa иx
сooTBeTсTBие ypoBIIIo TеxIlики' Texl{oлoгии' opгalrизaции TpyДa B yЧpr)к/цеI{ии.
Устapевшrие и oIIIибoчнo yсTaIIoBЛeннЬIe IIopМЬI пoдле)кaT пеpecМoTpy. Пepeсмoщ
yсTapеBIПиx IIopМ OсУщесTBJIяеTся B сpoки, yстaнЬвлиBaеMЬIx pyкoBoДсTBoM
rlpex(ДeHия.

5.З2 ПеpeсМoц) нopМ TpyДa B сJryпIaяx, ПPrДУcМoTpеI{IIЬIx
зaкoнo.цaTeльсTBoМ Poссийскbй Фeдepaции, oсyщeсTBJIЯеTся B Пopя,цке'



yсTaIIoBлеIlнoМ .цJUI иx paзpaбoтки и yтBеpждеI{ия. ПepесI\,IoTp oсyщeсTBЛяeTся
Чepез кa)к.цьIе ) ЛеT с.цaтЬI yTBep)кДeHи't.

б. Пopядoк сoгЛaсoBaIIия Il yTBrp}I(Дения IIopMaTиBIIЬIх DlaтеprraЛoB пo
IIopDtиpoBaIIию TpyДa Ha ypoBlrе У.lpелсдellия.

6.1.  Ha ypoBIIе У.rpехсдeния IIopMaTиBIIьIe МaTеpи€шIьI paзpaбaTЬIB€lIоTся

6.2. PaбoтoдaтеЛЬ piвpaбoтaнньrе нopМaTиBI{ЬIe МaTepи€lJIЬI I{aПpaBJIяeT B
IIpе.цсTaBитeльньrй opгall paбoтникoB ДJrя 1rurётa MнеIIия.

paбoтoдaтeЛем.

6.3. Пpедстaвительньrй opГall paбoтникoв Пpи l{eсoглaсии с пoзицией
paбoтoдaтеJut дODкеII IIpе.цoсTaBиTЬ ПисьMSIIньIй пpoтест с oбoснoBaнием свoей
Пoзиции, Пpи эTo]\4 paбoтoдaтеЛь имeеT пpaBo yTBеp.циTЬ I{opMaTиBI{ЬIе МaTеpиaJIЬI
без пoлoтtительнoй oцeнки Пpr.цсTaBиTеJIя paбoтникoв.

6.4. B сл1пraе oTpицaTельнoй oцel{ки нopМaTиBнЬIx МaTepи€шIoB пo
IropМиpoBaIIиIo TpуДa, кoTopЬIе yTBepжqцеIIЬI paбoтoдaтeЛeМ' ПpеДсTaBиTeЛЬ
paбoтникoB иМeеT oсI{QBaI{иЯ .цЛЯ пoдaчи тtaлoбьr и paсоMoTpel{ия eгo B сyдебнoм
Пopядкe.

6.5. PaбoTo.цaTeЛЬ и ПpeдcTaBиTеЛЬ paботникoB .цoЛ)It,IЬI:
- paзъЯcIIиTь paбoтникaм oснoBaния зaМeнЬI иIIIуI пepeсМoTрa IIopM TpyДa И
yсЛoBI4я' IIpи кoтopьIx oIIи .цOЛ)кIIьI ПpиМeIIяTЬся;
- ПoсToЯI{Iro Пo.ц.цеp)киBaть и pErзBиBaTЬ иIIицИaTИBУ paбoтникoB IIo ПеpесIvloTpy
дeйствyloщиx и BIIe'цpениIo IloBЬIx, бoлее ПpoГpeссиB}IЬrx нopМ TpyДa.

7. Пopядoк ПpoBеpки IIopDtaтиBIIЬIх }raTеplraЛoB.цЛя IropMиpoBaIIIIя TpyДa IIa
сooTBrTсTBlIе .цoсTПгIryТo}ry ypoBliю TехHики' TeхIIoЛoгии' opгallизaциIr TPУдa.

7.I. oценкa ypoBlrя действyroщиx нopMaтиBoB гIo тpyДy пpoBo.циTся пyтём
aH€UIизa нopM, paссЧиTaIIнЬIx Пo эTиM IIopМaTиBaМ' с пpoBе.цениeм вьrбopoчIIЬIХ
исслeДoBaниiт и из}пIеIrи't.цинaМики BьIпoЛHeIIия пoк€BaTeлей нopм вьIpaбoiки.

7.2. Пp, oсyщeсTBЛеIlии ПpoBеpки HopМaTиBнЬIx IvIaTеpи€шIoB Пo
IropМиpoBaник) TpyДa B }ПIpе)ItдеIIии неoбxoдиМo BЬIIIoлIIить сЛe.цyloщиe paбoтьr:
- ПpoBесTи aнaJIиз BЬIIIoЛI{ени,I HopМ TpyДa (выpaбoтки) yсTaнoBЛеIlньIx B
1пrpeтсдении (пpoвoдится ехсегoднo), Пpи пepeBЬIПoЛIIеIIии ИЛИ IIеBЬIIIoЛHeIIии
Iropl\d Tpy.цa нa 15 Yo и бoлее неoбxoдиMa opгalrизaция пpoBеpки пoкaзaтелей
IIopМaTиBoB и HopМ TpyДa;
.изДaTЬ Ilpикurз o ПpoBe.цeНИvI цpoBеpки HopМaTиBI{ьIx IvIaTеpиaJIoB с -yк€rзal{иеМ
Пеpиo.цa;
. сoздaTЬ кoМиссик) с I{€BнaЧеIIиeм oTBеTсTBеIlI{Ьtx Лиц зa пpoцесс ПpoBepки
нopМaTиBIIЬIx MaTеpиЕlпoB пo HopМиpoBaниIo TpyДa IIa ypoBl{е Уupе>кдeния;
- opгaIIизoBaTь paбo.тylо гpyпtry с пpиBлечеIlиеМ IIpе.цсTaBиTелЬнoгo opГaнa
paбoтникoв;
. пpoBесTи вьlбopo.rнЬIе иссЛeдoBal{и,|, oбpaбoтaTь pезyЛЬTaTЬI;
- пpoBесTи paс.rёт нopМ и IIopМaTиBoB пo вьlбopoчI{ьIМ иссЛе.цoBaI{ияМ;
-BIIесTи изMеIIени'I и кoppекTиtrioвки пo pезyЛЬTaTaM paс.rётa;



.yTBep.циTЬ IIopMaTиBIIЬIe MaTеpиaJIы с изI\лeHеHи,lМи kI изBесTиTь paбoTникoB
сoглaсI{o зaкoI{oдaTеЛЬсTBy Poссийскoй Федepaции.

8. Пopядoк BIirДpеIIIIя IIopMaтиBIIЬIх MaTepиaЛoB пo IIoplvIирoBaIIию TpyДa B
yЧprЛщelrПIr

8.1. Утвеpждённьlе B yсTaIIoBлr}IнoI\d пopя.цкe нopN,IaTиBнЬIr МaTepи€lJIЬI Для
IIopмI4poBaHуIЯ тPУдa BI{eДpяIоTся нa paбo.rие MeсTa Унpeждellия B сooTBrTсTBии с
иx oблaсTЬЮ ПpиМeнel{ия и сфepoй действия I{a oснoBaНИuI Пpик€rзa pyкoBoДиTgrlя
с 1пrётoм МнeIII4я IIpе.цсTaBиTеЛьIIoгo opгalra paбoтникoв.

8.2. ДJIЯ oбеспечения эффекTиBIIoгo BIIеДpеIIия и oсBoeния HopMaтиBI{ЬD(
МaTеpи€lJIoв в Унpе)к/цeнии сЛе.ЦyeT пpoBeсTи слeДyloщиe МеpoПp vIЯTИЯ
-пpoBepиTЬ opгaHизaциoнI{o - тexllиtlескylo Пo/цгoToBЛeIIнoсTЬ paбo.rш< МrсT к
paбoтe пo IIoBЬIМ нopМal\d;
- paзpaбoTaTь и pе€шIизoBaTЬ opгal{изaциollнo - TexIIиЧеские lvlеpoПpияTия Пo
yсTpaIIeIrию BЬIяBЛеIIIIьIх Hе'цoсTaTкoB B opгal{изaции Tpyдa' a TaЮкe пo
yлyЧIIIeниIо yсЛoвий тpyдa;
-oзнaкoМиTЬ с нOBЬIMи нopм€lМи BpeМel{и Bсex paбoтшoщиx, кoTopЬIe бyдyг
paбoтaть пo IIиM' B сpoки сoгЛaсI{o зaкoнo.цaTeЛЬстBy Poссийскoй ФедepaцИИ.

8.3. oзнaкoмлellие с I{oBьIМи llopМaМи дoлx(Ho сoпpoBo)I(ДaTьcя
пpoBеДel{иeМ Мaссoвoй p€BъясIIительнoй paбoтьI, иIrсTpyкTaжa paбoTIIикoB, a B
неoбxoдиМЬIx сJl}4taЯx И oб1пreнием иx paбoте B IIoBЬ.IХ opгallизaщиollнo
TеxниЧeскPtx yоЛoBl4[x.

8.4. Если пpи tIpoBеДе}Iии yк€}зal{нoй пoдгoтoBитeЛЬнoй paбoтЬI BьIясIIиTсЯ'
Чтo B У.rpeждel{ии сyщeсTByloщиe opгaнизaциollнo . TexниЕlеские yсЛoBия бoлеe
сoBepЦIeнIIьI' ЧеМ yслoBl.lя, Пpe.щyсМoTpeIrIIьIе B IIoBЬIx IropМD( или IIoрI\{aTvIBaX' vI
дeйствyroщиe МесTнЬIe I{opМЬI IIa сooTBeTсTByIoщие paбoтьI бoлrе ПpotpeссиBIIьI,
чeМ IIoBьIe нopМЬI, To HoBЬIe IIopMЬI или нopMaтиBЬI I{е BIIедPЯIоTся.

8.5. B слrlae eсЛи фaктиvеские opгallизaциollнo - тexI{иIIеские yсЛoBия
сoBПaДaIoT с yслoBияl\dи' пpe.ЦyсМoTpeIII{ЬIМи B сбopникe' I{qBЬIе lropМРI иЛи
IIopМaTиBЬI BBo.цяTся бeз кaкиx-либo измeнений.

8.6. Ha paбoтьr, Itr oхBaЧeIIнЬIe II.BЬIMи нopMaTиBI{ьIМи MaTepи€шIaми,
yсTaнaBлиB€lIOTсЯ MeсTнЬIe oбoснoвaнньrе нopМЬI BpеМeни, paссЧиTaнIIЬIе
МетoДaМи I{opМиpoBaIIия тPУдa.



Пpилorкeниe }lb 1
к ПoлorкrниIo o сисTеMr

нoplvlиpoBaЕлая тPyдa
ГoсyдapсTBelllloгo бroджетнoгo

oбщеoбpaЗoBaTeлЬIloГo y.{pe)кДeния
Липецкoй oблaоти <<CпeциЕlJIьнaя

IIIкoЛa-инTepIIaT г. Зaдoнскa>

J\b

IIPикAЗ (фopмa)

( D 20 г.

oб yтвepx(ДеIrии нopМaTиBoB BpеМеI{и
и ЧисЛеннoсти paботникoв

B цeJIяx пoBЬIIIIoIIия эффектиBIIoсTи 14 opгaнизaции Tpyдa paбoтникoв,
oпpе.цeлeнI,Iя oптимaльнoй чисЛeIIнoсTи paбoтникoв, зaIIяTЬIx paбoтaми пo
дoкyМeHTaциoнIIoMy vI кaДpoBoМy oбеспечeниIo, бyxгaлтepскoмy yчёTy k1
финaнсoвoй дeятелЬIIoсTи

IIPикAЗЬIBAIO:

1. Учитьrвaя сooTBеTсTBие Пoщ+IeнIIьIx aHu[JIиTикo-иссЛr.цoBaтeлЬскиI\{ |I
aнaJIиTикo.paс.rётIIьIM ПyTём нopмaтиBoB BpeМеI{и тиПoBЬIМ нopМaTиB€lМ BpеМeIIи
Ha paбoтьr
yTBеpДиTЬ IIopI\daTиBьI BpеМени paбoTllикoB' зaIUtTЬIx paбoтaми пo

2. Зaведyroщeй кaнцeляpией
(Ф.и.o.)

yвe,цoМить paбoтникoB, зaI{,ITЬIx paбoтaми пo
o BIrедpе}Iии IloBьIx IropМ TpyДa Дo

з. Кoмиссии, IIa кoтopylo Boзлo)кеIIa
IIopI\,IиpoBaIIиIo TpyДa Irе pr)кe ЧeM p€Lз B ДBa гo.цa
действytoщиx IIopМ тPУдa.' 

4. Чпенaм кoМиссии ПpoBесTи p€rзъясIIитеЛЬЕIyIo paбory, иI{стpyкTax(
paбoтникoB rlpe)к.ц oнLIЯ o BBeДeнии IIopN,I TpyДa и yсЛoBияx, ПPИ кoTopЬIx oIIи
дoDIGrЬI пpиМeI{яTься.

5. КoнтpoЛЬ зa исIIoЛнrниeIvI нaсToящегo IIpик€Ba oсTaBJUtIo зa сoбoй.

фyн*ц," Пo opгaнизaции уI
ПpoBoДиTЬ IlpoBepкy и aнaJIиз

{иpектop
tIoдIIись

ФИo



Пpилo>кeние Ns 2
к ПoлolкrllиIo o сисTе}Ir

IlopМиpoBaния Tpyдa
ГoоyдapсTBellнoгo бIо.цrкeтнoгo

oбщeoбpaзoBaтeЛЬIloгo yЧpr)кдeния
Липeцкoй oблaсти <<CпециaлЬI{a'I

IIIкoлa.иIITеpIraт г. Зaдoнскa>>

Блaнк

Лист oзнaкoIvIJIеIIия paбoтникoв гIpе)IqeIIия
с

J\bг/п Фиo paбoтникa Дaтa oзнaкolvlJleшwЯ ПoДпиоь
1.
2.
J .

4.
5.

.{иpеIстop Фиo



Пpилoхсeниe }rl! 3
к ПoлorкrIIиIо o сисTeMe

HopмиpoB,aIILlЯ TpyДa
ГoсyдapсTBeнIloгo бrод>кетнoгo

oбщeoбp€LзoBaтeлЬIloгo )ruIpе}кдения
JIипeцкoй oблaсти <<Cпeци€шЬIIaя

IIIкoлa.иIIтеpIIaT г. 3aдoнскa>>

Tипoвьre IIopMьI BpeМeIIи
(фopмa цpe.цстaBЛения)

Nb п/п HaимeнoBaниr paбoт
(oпеpaций)

Знaчeние фaктopoв,
BЛияIощиx IIa нopMy
(eдиницa измеpения)

Hopмa
BpемеIIи
(мин.)

1 2 -t
J 4

1. 0

2.
a
J .

4.
5.
6.
7.
B,
9.
10.



Пpилorкениe J'(b 4
к Пoлo>кeнию o сисTrMe

IropМиpoBaIIkIЯ тpyДa
ГoсyдapсTBeIIHoгo бro.цrкетнoгo

oбщеoбpaзoBaTeлЬнoгo yЧpe)к.цellия
Липецкoй oблaсти <<CпециaJIЬн€lя

IIIкoЛa.иIITepHaT г. Зaдoнскa>>

Tипoвьrе IIopМьI числеI{IIoсTи
(фopмa цpе.цстulBлeния)

J\b гrlп HaименoBaI{иe paбoт
(oпepaций)

Знaчeниe фaктopoв,
BлияIOщPD( IIa нopNfy
(eДиницa измеpения)

Hopмa
чисЛeIIнoсTи

(шт. ед.)
I ')

, 2
a
J 4

I
2.
з .

4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.



Пpилorкение Nb 5
к ПoлoxсeIIиIо o сисTrМе

HopМиpoB,aЕkIЯ TpyДa
ГoсyдapстBeннoгo бroджeтнoгo

oбщеoбp€BoBaTeЛЬнoгo }пrpe)кдelrия
Липeцкoй oблaсти <<CпeциaпЬнaя

IIIкoлa.иIITеpIIaT г. Зaдoнско>

Tипoвьre IIopМЬI oбс.гryлси Ba;нИЯ
(фopмa пpе.цсTaBЛeния)

J\b г/п HaимeнoBaние
oбсlryтсиBaeМoгo oбъeктa

Знaчениe фaктopoв,
BЛияIощих Ira нoplvry
(единицa измеpения)

Hopмa
oбсrryжиBaния

(единиц)
I 2 -t

J 4
I
2.
-
J .

4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.



Блaнк \ДIpе)к.цеIIия

ПpисyтстBoBaIIи:
(oтpaбoтoдaтеля) |

oтветствеIIнoе ЛиЦo
Пo )гIrpе)I('цeниIо зa BoIIpoсЬI
Пo IropМиpoBaIIиIo TpyДa

(oт пpедсTaBиTeJIЬнoгo opгaнa
paбoтникoв)

ПpотoкoЛ зaсe.цaH ия pa6olей гpyппьr

Пpилoжeние Nb 6
к Пoлo>кel{иIо o сисTеМr

IropМиpoBaHl4f, TpyДa
ГoсyдapстBelll{oгo бro.цтсетнoгo

oбщeoбp€LзoBaTеЛЬIloгo rrpexqдellия
Липeцкoй oблaсти <CпециaJIЬIIaя

IIIкoЛa-инTepнaT г. Зaдoнскa>

()20г.

фaмилия и иници€IJIЬI

Ns

- 
фaМИЛLIЯ и иI{ици€IJIьI

фaмилия и иHициaJIЬI

Bьrсryпarrи:

Pеrпение: .
l. Пpoддe'ие дeйствия pal{eе yсTaнoBЛeIIньIx l{opl\d TpyДa.
2. ПеpeсМoTp pallee yсtaнoBлellнЬIx IIopМ TpyДa и зaМeнa нa II9BЬIе IIopМьI

TpyДa.
3. oтменa yсTaIIoBЛенIIЬIx HopM TpyДa. 

!

Пpедседaтель ФИo

Ceкpетapь ФИo



Пpилoжение Лb 7
к Пoлorкrl{иIо o систеMе

нopMиpoBaIJLIЯ TpyДa
ГoсyдapсTвенIloгo бroд>кeтнoгo

oбщеoбpaзoBaTeЛЬI{oгo yЧpеx(Дeния
Липeцкoй oблaсти <<CпeциaJIЬII€lя

IIIкoлa-инTepIIaT г. Зaдoнскa>

ГOCУ/цAPCTBЕнFIOЕ БЮДкЕTHoЕ oБщЕoБPAЗoBATЕJIЬнoЕ УЧPЕж.цЕI{иЕ
ЛиПЕЦКoЙ oьлдсти

кCПЕI{ИAJIЬI{AЯ IIIКOJIA-инTЕPHAT Г. Зд,цoнCкA)

иIICTPyкция IIo нOPMиPOBAIIиIO TPУДA

г. Зaдoнск,2015г.



1. oбщиe Пoлo}I(ения
1.1. HaстoящaяИтlcтpУкЦия ПpeДнaзIraЧенa.цJUI oзIIaкoМЛеHия paбoтникoв

с ПopяtкoМ oсBoеIJpIЯ cуIcTеМ lropМиpoBal{ия Tpy,цa, сoдеpxшT oсIIoBIlЬIe €шIГopиTМЬI
и МeTo.циЧeские Пo.цxo.цьI ДJIя .цoсTижrHиЯ yсTaI{oBЛeнI{ЬIХ ПoкaЗaTeлeЙ, a TaЮкe
фopмьI pеглaМеIITaЦvTИ МoниTopинГa сисTеМЬI HopМиpoBaтvIЯ тPyдa B ГБoУ
< C пециaлЬII€ш IIIкoлa-иIITepHaT г. Зaдoнскa>.

|.2. B }п{pе)I(Дении .цoЛxtеIl бьrть
.цoк)rМеHToB, сo/цеp)I(aщиx oснoBЬI и пoкaзaTeЛи
пpoфилeм'цeяTeЛЬIIoсTи )rт{pe}qцеrrиJl.

кOМIIлекT pеГл€lМеFITиpyIoщиХ
IIopМ TpyДa, B сOOTBеTсTBии с

1.3. Пpи пpиёме нa paбory нeoбxo.цимo сoблro.цaTЬ тpебoвaния TpyдoBoгo
кo.цeксa Poссийскoй ФедepaЦklИ B ЧaсTи oзнaкoМЛеIlия paбoтникo3 с нopМayи
Tpy.цa, действyrощиMи нa paбoнем MeсTe с уrётoм yслoвий ЩУдa 14
pеГЛaМеI{TиpoBaI{HЬIx Tpy,цoвьIx фyнкций.

|.4. Кaх<.цoe Лицo' ПoсTyпaloщеe нa paбoтy B }пIpе)I(.цение' пpи ЗaкJIIoчеI{ии
TpyДoBoгo .цoгoBopa oбязaтeльнo .цoЛ)I(Ho пpoйти ввoдньrй иI{сTpyкTaж. B
}п{peж/цеIIии тaкoй иIIсTpyкTDк IIpoBo,циT зaB. кaнцеляpиeй.

1.5. Coдеpжaни9 BBo.цнoгo иIIстpyкTaжa зaBисиT oT сIIецифики и xapaкTepa
,цеяTелЬIloсTи' B кoтopoй пoстyПЕlющий нa paбoтy бyдет paбoтaть. Пp, eгo
ПpoBе.цеHИИ Дo пoсTyllaloщeГo нa paбoтy .цoлxс{a бьrть .цoBе.цеIra инфopмaция o
HaJIИЧИуI ПoкzlЗaTелей нopм TpyДa, yсTaнoBЛeIIIIЬIx с уrётoм Bpe.цI{ЬIx и oIIaсIIьIx
ПpoиЗBoДсTBeIII{ьIx фaктopoв и Меp€lx ЗaщиTЬI oT иx вoздейстBиЯ' ПoBе.цеHия IIa
TeppиTopии ).t{pе)кДeHия, дейотвytoщиХ инсTpyкцияx Пo oxpaнe Tpyдa И
oбязaтeлЬIloМ иx сoблro IIeHkIИ.

Фaкт ПpoBедel{ия BBo/цIIoгo иIIсTpyкTDкa .цoЛ)кeн бьrть oтpaжён B
x(ypнiшIе yсTaI{oBЛеннoй фopмьr с Пo.цIIисЯМи иI{сTpyкTиpyЮщеГo 14
инсTpyкTиpyеМoгo. Инстpyктиpyroщий сTaBиT сBoIo пo.цIIись IIa пpиёмнoй
ЗaПиске.

PaбoтoдaтеЛЬ сaM иЛи yIIoЛнoMoчeIIIloе иМ Лицo oфopмляeт тpyдoвoй
,цoгoBop. Пp, эToМ I{oBoMy paбoтникy .цoл}IGa бьrть ,",дuЪu иI{сTpyкциJI Пo
I{opМиpoBaниIo тPУдa нa paбoтьr' кoTopЬIе он бyдет BЬIПOЛI{яTЬ.

1.6. Зaв. кaнцеляpией oбязaнa o."u*Ь','" ПoсTyпaloщегo нa paбoтy c
Пpaвилaми BI{yTpеHнeгo Tpy.цoBoГo paсПopя.цкa Пo.ц poсIIись.

|,7. Пpи BьD(o.це нa paбoтy paбoтник .цoDI(еH пpoйти иIIсTpyкTa)к нa
paбo.rем MесTe' кoтopьIй IIpoBo.циT l{епoсpе.цственньrй pyкoBoДиTеЛЬ. B
зaBисиМoсTи oT xapaктepa paбoт сo.цepжaние ToКoГo, иIrсTpyкTa)I(a .цoдкнo
oTpax(aTЬ инфopмaцшо oб oсoбеннoсTяx ПpиМеIUlеMoгo Ьбopyдo" aHkIЯ уI
TeХI{oЛoгиIlескoГo Пpoцессa ' HaJIуIтII4и пoкaзaTелей IropМ TpyДa B зaBисиМoсTи oT
фaктopoв, испoЛьзoBaни'I иIIсЦ))ДvIеIrTa' пеpepЬIBax B TеЧeHие paбouегo .цIIя,
тpeбoвaнияx бeзoПaснoсTи ПеpеД нaЧaJloМ puбo"",, Bo BpеМ'I paбoты, в aвapийньlx
сиTyaцияx, пo oкoнIIaHИИ paбoтьr с IloкutзoМ бeзoпaсньIx и эффектиBIlЬIx пpиёмoв
и МеTo.цoв Щyдa.

Paбoтники' IIe сBяЗa}IIlЬIe с oTpaсЛеBЬIМи oсoбeннoсTяМи BЬIIIoЛI{ения paбoт,
МoГyT oсвoбoxсДaTЬся oT пеpBиIII{oгo иIrсTpyкTaжa нa paбoveм *..'..
Pyкoвoдитrль )п{pе)I(ДrHия.цoлlкrl{ yтBеp.циTЬ ПrpеЧеI{Ь пpoфессий и дoDкIIoстейpaбoтникoв, oсвoбoж.цённьrx oT. ПepBиЧIIoГo иIIсTpyкTalкa Ha paбouем МесTе.



1.8. Инстpyктarк пo IIopМиpoBaIIиIо TpyДa paзpaбaтьIBaеTсЯ с уrётoм
МIiеFIиЯ пpeДсTaBиTелЬI{oгo opгalra paбoтникoв. ПopяДoк paЗpaбoтки иIIсTpyкции
oПpе.цeJIяеT сaM paбoтoдaтeль.

\.9. Bсe paбoTllики oбязaньr сTpoгo сoблroдaтЬ IIoК€BaTеЛи нopМ Tpy.цa,
гIpe.цycМoTpel{нЬIе B peГлaМентиpyloщиx ДoкyMeнTax, иокaTЬ BoЗMo)IG{oсTи
ПOBЬIIIIеIIи,I эффектиBHOсTи деЯTrльHoсTи И IIoBЬIIIIеHи;I пpoизBoДиTeЛЬнoсти
тpyДa; зI{aтЬ и сoблтoдaTЬ opгalrизaциoннo-Trxllические МepьI Пpи BьIпoЛнeIIии
paбoт, oсIloBньIe МepЬI Пo oxpal{r TpyДa.

1.10. Paбoтник rlpе)к.цel{ия
TpyДoBoМy .цoгoBopy, paбoтaть IIo

oбязaн BьIПoЛI{яTЬ сBoи oбязaннoсти Пo
зa.цaниIo сBoeГo pyкoBo.циTeЛя' соблю,цaть

.цисципЛиIIy TpyДa' сBoeBpеМеHIlo и ToчIIo BЬIПOЛI{ЯTЬ paспopя)I(ения paбoтoдaтеля,
пoкaзaTеЛи IropМ TpyДa, беpе>кнo oTнoсиTься к иМyщесTBy rIpеяt.цеHиJI.

1.1 1. Hесoблlо.цel{ие щeбoвaний дoлжнoстнoй 
""фynц 

?|И ИиHсTpyкций пo
IropМиpoBal{иIo TpyДa ДoЛ)Iсro paссМaTpИBjaTЪcЯ
HеIIa.цЛe)кaщeе BЬIПoЛIIеIIиe paбoтникoм сBoиx
нapyIIIиTеЛи MoryT пpиBлекaTЬcя к OTBеTсTBeI{нOсTи
зaкoнo.цaTеЛЬсTBoM.

кaк нeBЬIПoлHeниe уIЛkl
Tpy/цoBьIХ oбязaннoстей И
B сOOTBеTсTBии с щyДoBЬIM

2. oбщие тpебoвaния lloprvrирoBalrl{я TPУдa.

2.|. Haxoдясь Ira Teppитopии r{pе)IцеHия, paбoТIlик .цoшкeн сoблroдaть
ПpaBиЛa Tpy/цoвoгo pacПopЯ.цкa' пpaBиЛa oxpaIIЬI Tpyдa, BьIIIoЛн,ITЬ paбoтьr,
сoгЛaснo yсTaIIoBЛенIlЬIМ сTaI{.цapTaМ, I{r HapyIIIaTЬ TpyДoBylo .цисциПЛиI{y,
сoбrпо.цaть yсTaIIoBлеIIнЬIr peглaменTЬI LI нopМЬI TpyДa. Paбoтник .цoЛx(eн
сTpeМиTЬсЯ к BЬIпoЛнeI{иIo yсTaнoBЛеннЬIx нopM И пOBЬIIIIеHиIo
IIpoизBo.циTеЛЬIIoсTи тpy.цa.

2.2. Bo избеxсaние I{еBЬIпoЛIIеIIи,I IIopМ TpyДa paбoтник .цoЛ)кен:- Irе,цoПyскaTь пoTеpЬ paбouегo BpеMeIIи;
- спoсoбсTBoBaTь пoBЬIIIIeниIo IIpoизBo.циTrЛЬнoсTи TpyДa;
- ПoBьIIIIaTЬ кaЧесTBo BЬIпoЛнЯеМЬIx paбoт;
- IIpиМеIIяTЬ paциoII€tЛЬIIЬIe TpyДoBьIе пpиёмьl B хoДe BьIпoЛI{eнияpaбoт;
- сoблrо.цaTЬ ycTaIroBЛеIIHЬIe тpeбoвaт74Я oxpaньI TpyДa и пpoМЬIшлeннoй
безoпaонoсTи.
2.з. Пpи BЬIяBЛеIIии oтклoнений opгaI{иЗaциoIII{ьIx yслoвий, теxнoлoгий

BЬIПoлнeния paбoT oT yсTaItoBЛeIII{ЬIx oбpaтиTь нa эTo B}IиМaние pyкoBo.циTeJUI.
2.4. фи OTкJIoIIеI{ии TеМпepaTyp oкpyжaloщeй сpедьI нa paбoЧeМ МeсTe oTyсTaIIoBлеIII{Ьfx' pекoМelrДyeTся сoблюдaть тpeбoвalИЯ Пo сIlециaльнoй.o.це)кде и

сpеДсTBaМ иI{.циBиДyaльной зaщиTЬI.
2.5. ЗaпpещaeTсЯ B rIpе}(ДеIIии TpaTиTь paбo.reе BpеМ,l .цJUt ЛиЧньrx целей, aTaЮке исIIoльЗoBaтЬ кaкиe-либo Пpe.цМеTЬI и иI{сTpyMеI{TЬI, кaк B paбoнee, Taк и B

неpaбovее BpeMя.
2.6. Hе pzrЗpr[IaеTся IIoJIьзoBaTЬсЯ МaTepи€шI aNlvI, пpибopaми kI

oб-орyдoвallиеМ ЛицaМ' Hе.цoПyщеI{IIЬIМ к paбoтaм c ниМи.
2.7. B,peмя для пpиёМa IIищи, нa oT.цьIx и ЛиЧIlЬIe нaдoбнoсTи неoбxo.цимo

исПoлЬзoBaTЬ ToЛЬкo в paмкak yсTaIroBЛенIIЬIx pеГЛaМeнToB LI гpaфикoв. Hе



ДoгryскaeTся ПpиёM IIищи B IIеpeГЛaМeнTиpoBaHHoе Bpe]\ля. Пpиём пищи IIa
paбo.rиx I\,IeсTax paзpеIIIaеTсЯ с сoгЛaсиЯ pyкoBoДиTеЛя.

3. Oбyvение Пo lloplvlaМ Tpy.цa.
3.1. B сooTBeTсTBИvI с Зaкoнo.цaTeЛЬсTвoМ Poссийскoй Федepaции

paбoтники }^rpeждeний, B ToМ чисЛе pyкoBo/циTеЛи ПpoxoДяT oбуreниe Пo
IlopМиpoBaниIo TpyДa B цeЛяx BЬIПOЛHeIIия IIopM TpyДa.

з.2. PyковoдитeЛи' сПеци€UIисTЬI И puбo',. 1..rpеxсдений Пpoxo.цяT
сПrци€tлЬIloе oб}^reние пo I{opМиpoBallиIo TpyДa B oбъёме .цoDкI{oсTIIьIx
oбязaннoстeй Пo Bи.ц€lМ paбoт пpи ПoсTyпЛel{ии нa paбoтy B TечеIIиg ПеpBoгo
МесЯцa' .ц€UIеe _ пo Меpе неoбxoдиMoсTи' }Io нe pе)ке o.цI{oГo paзa B IUITь леT.

з.З. oбуrениe pyкoBoдителей, ..'.ц,a,'"cтoB и paбo.rиx IIo }IopМиpoBagиIo
TpyДa MoяtеT IIpoBo.циTЬся l{eпoсpе.цcТBel{нo B сaМoM ytIpе)к.цеIIии' }Io Пo
спеЦи€tлЬнoй пpoгpaМMe, ИЛИ B oбpaзoвaтеЛЬI{oМ r{peжДеI{иvl, уleбI{oМ цеIITpе и
tpyГиx rIpe)IqеIIи'Ix, oсyщeсTBJrяIoщиx oбpaзoBaтеЛЬIIylo .цеЯTeЛЬIIoсTь.

з.4. ДДЯ Bсеx ПoсTyПaloщиx нa paботy лиц, a Taкже для paбoTI{икoB'
ПеpеBoДиМЬIх нa .цpyryIo paбoтy, pyкoBo.ЦиTrЛЬ opгallизaции oбязaн
opГaIrизoBЬIBaTЬ oбуreние и oЗнaкoМЛениe c I{opМaмИ TpУДa' дeйствyrощиМи нa
егo paбoЧeМ МeсTе. Фaкт oзнaкoМЛеI{и,I фиксиpyеTся B Tpy.цoBoМ /цoгo3ope Пo.цpoсПисЬ.

3.5. PaбoтoдaтеЛЬ opгallиЗyrT МoIrиTopиIIг сисTеМЬI I{opМиpoBa'иЯ TpyДa
IIe pе)кe ЧеМ pЕtз B гo.ц пo к€})кДoмy paбo.lеMy МесTy. IфIЯ ПpoBедения I\doIIиTopиI{гa
оoздaётся paбoнaя кoМиссия B coсTaBе IIe Мellee тpёx ЧеЛoBек. Peзyльтaтьl
МoниTopингa фиксиpyloTся B сooTBeTсTByIощиx oтuётax, yсTaнoBЛеннoй фopмьl и
зa IIo.цПисЬIo пpе.цсeДaTеJIя кoМиссии' зaBеpeннoй ПеЧaTьIo opГallизaции уI
xpaЕяTсЯ B Teчeнии Hе МеIIее IUITи Лет.

З.6. Paбoтoдaтель И Пpе.цсTaBительньrй opгal{ Moryr

Be.цeния сисTеМЬI l{opМиpoBaБИЯ TpyДa нa ypoBнe r{pе}кДeilvIЯ.
з.7. Пpoведение Bнroчеpе.цI{oгo иHсTpyктa)кa Пo нopМиpoBaIIиIо TpyДa B

1пrpe>к.цении нaзHaчaeTся IIpи BBеД)]f,lI4И I{oBЬIx МeTo.цoB и TexIIoлoгий BЬIПoЛнeнияpaбoт иЛи Mo.цepIIизaции ПpиМell,lеМoГo oбopyдoв aнИЯ.
3.8. Кoнщoль зa сBoеBpeMeнI{ЬIМ пpo'е.цelrиe' инсщyкций ПoIlopМиpoBaниIo тpyДa paбoтникoв, B ToM ЧисЛе pyкoBo.цитeлей у,p.*д."-,oсyщесTBляеTся OтBеTсTBeнI{ЬIМ ЛИЦoм.

'4. opгaнизaция paбoнегo Meстa.
4.I. ДJIЯ oбеспeчения BЬIсoкoПpoиЗBoдиTeЛЬI{oгo Tpyta И кaЧесTвa

BЬIПoЛIIения paбoT' a Taк)ке безoпaсHoсTи TpyДa paботникoB кa)к.цЬIй paбoтник
.цoлжelr иМeтЬ свoё paбovеe NdесTo' oбopyдoвaннoе B сooTBеTсTBии с щeбoвaни,1МисooTBeTсTByющиХ I{opМaTиBнЬIx aкToB.

4.2.4.2. Пpи opгal{изaции paбouиx МeсT сЛеДyeT yчиTЬIBaTь щeбoвaния ПoискЛк)чеIIиIo BЛи'III kIЯ Ha paбoтникa BpeднЬIx фaктopoв.
4.з. Ha Bсеx paбovиx Мeстax неoбxoдимo IIpoBесTи opГalrиЗaциIo ДIIЯIIOBЬIIIIeния эф фекTиBIIo сTи p aбbтьl и IIoBЬIIш IHLIЯ pезyлЬTaTиBI{oсTи.

,ruД,'l'rJlЬ И Пpе.цсTaBительньrй opгal{ paбoтникoв MoryT
IIaПpaBJIяTЬ IIa oб1..reние сBoI.Гx Пpe.цсTaBитeлей ИЛvI o'".,.,""""o. 
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