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Порядок доступа работпшков Государственного бюджетного общеобразовательЕого
учреrrцеппя Лппецкой облдстп "Специальная школа-пнтернат городд Задонска"

в помещения, в которых ведется обрirботка персональных даЕпых



1, Общие положеЕпя
1.1. Настоящий Порядок разработан в соответствии с Федера.ltьным зzконом от

27 июля 2006 г. Nq 152-Фз (О персональных данных) (дшее - Федеральный закон

хъ 152-Фз), Постановлением Правительства РФ J\b 1119 от 01.11.2012 <Об утверждении
требоваЕий к зauците персонаJIьных данных при их обработке в информационЕых системах

персонrrльных дtшньш>, Посталовлением Правительотва РФ от 15 сентября 2008 г. Ns 687
(об утверждении Положения об особенностях обработки персонilJIьЕых дtlнньтх,

осуществляемой без использования средств автоматизации).
1.2. I{елью настоящего Порядка явпяется обеспечение безопасности персональяых

дllнньж при их обработке (в том числе хрiшении материальньж носителей) п}тем создa!ния

условий, обеспечиваrощих сохранЕость персонtlльных данных и затрудняющих

Еесzп{кционировшrньй доступ к ним.
2, Организация доступа в помещеппя, в которых ведется обработка

персопаJIьных даппых
2.|. Для помещеяИй, в которыХ ведется обрабОтка персональНых данItыХ (да;rее _

помещения), оргalнизуется режим обеспечения безо11асности, при котором исключается
возможность неконтролируемого проникновения и пребывания в этих Помещениях
посторонних лиц.

2,2. В Помещение догryскшотся работники, рабочие места которьш

непосредствеЕно расположены в данном Помещении, ответственный за организацию
обработкИ персонаIьньЖ д.шныХ и fiиректоР ГБоУ "Специальнм школа-интернат
г.Задонска" (далее - лица, имеющие право доступа в Помещение).

2.3. Иные соrрудники Организации являются лица]uи, ве имеющими право доступа
в помещение, и моryт находиться в помещении тоJIько в прис}тствии лиц> имеющих прilво

доступа в Помещепие.
2.4, Сторонние лица, не являющиеся сотрудникаNrи ГБОУ "СпециальнаJI школа-

интернат г.Задонска", имеют прzlво пребывать в Помещениях тоJIько в присутствии JIиц,

имеющих прtlво доступа в Помещения, и в течение ограниченного количества времени,

необходимого для решения вопросов, связанных с осуществлением основной деятельности,
оказанием услуг и (или) реализачии полномочий в paMрrx договоров, закJIюченных с ГБоУ
"Специа;rьная школа-интернат г.Задонска".

Z.5. ,Щосryп в Помещения рlврешается только в рабочее время.
2.6. В течение рабочего времени JIица, имоющие право доступа в Помещение:
о при остarвлении последним ПоМещения закрывают дверь ПомещениJI на кЛюч

(при этом запрещается оставJIять кJIюч в замке Помещения);
о не покидzlют Помещение, если в IteM нмодятся лица, не имеющие права

доступа в Помещение;
. при обнаружении фактов нарушения режима безопасности Помещения ставят в

известIlость Ответственного за оргЕlнизацию обработки персональньlх данЕых;
r при посещении Помещения посторонЕими лицitмй с целями проведеЕия

контроJБЕьrх, проверочных мероприятий, а тirкже работ по обслуживанию помещения и его

ипженерно_технических средств, ст:lвят в известность об этом Ответственного за

организацию обработки персоIIаJIьных дaшIБIх и начальника ГБОУ "Специальная школа-
интернат г.задонскаil.

2,'t. ,Щоступ в Помещения в нерабочее время возможен только по письменной
заявке работника9 согласовzlнной с его непосредственным руководителем и имеющей

разрешающ1+о резолюцию начаJIьника ГБОУ "Специальнм школа-иЕтернат г.Задонска".

,щанные змвки хрzмятся у Ответственного за орг:lнизацию обработки персональных данных.
2.8. .Щоступ в Помещения rrри возникновении нештатной ситуации в нерабочее

времЯ ос)лцествляется в присугствии ответственного за организацию обработки

персональных данных и сотрудника охрllнного предприятия с составлеЕием акта на вскрытие
(далее - Акт).
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В Акте необходимо указать:
о фамилии, имена, отчества лиц, принимавших уIастие во вскрытии Помещения;

. причины вскрытия Помещения;

. дату и время вскрытия Помещения;

. кто был допущен (должность и фамилия) в Помещение для ликвидации

последствий нештатной ситуации;
. ' как осуществлялась охрана вскрытого Помещения в этот период;

. какое имуцество, в каком коJIичестве, куда эв{lкуировано из вскрытого

Помещения и как осуществпяпась его охрана;
. кто из лиц и когда был информирован по yкztзaнHoMy факry происшествия;

. др)т}Iе свед9ния.
Акт подписывается лицilми, принимавIIIими )л{астио во вскрытии Помещения,

вскрытие сейфов с матери{lльными носителями, содержащими персональные данные,

осуществJIяется работникап,tи, отвечающими за их сохр,шность, либо ответственным за

организацию обработки персональЕьж дaшных.
2.g. При обслужЙваяии Помещения (уборка или различный ремонт Помещения,

инжеЕерно-технического оборудовалия):
о обслужившощий персонал Еаходится в Помещении только в присутствии лиц,

имеющих право достула в Помещение;
о лиц& имеющие прЕlво доступа в Помещение, обязаны це допускать

несаЕкционировшrных действий в отношении материalльных носителей персоЕzrпьньD(

данньж;
. ключи от замков дверей помещений обсл}я<ивающему персонzrлу и др}тим

JIицalIчl, не имеющим црава доступа в Помещения, без согласования с ответствеЕным за

оргalнизацию обработки персональных данных не выдаются;
. капитальный иlпt иной ремонт может проводиться без присмотра лиц,

имеющих право доступа в Помещение, однllко при этом в обязательном порядке компоЕеЕты

информационной системы персональных данных и материальЕые носители персональньIх

данЕьIх должньт быть вынесеЕы из ремонтируемого Помещения в дргое контролируемое

помещение, и по окончании ремонта должны быть сменены заlлки,

2.10. Лица, имеющие право доступа в Помещоние, несут ответствеЕность за

нереглЕl},Iентированное пребывание в Помещонии JIиц, не имеющих прilва доступа в

Помещение, и сторонних лиц. ]

3. Коптроль соблюдепия порядка доступа в Помещеппя
3.1. Контроль выполЕения работникалли ГБоУ "СпециаJIьна,I школа-интернат

г.Задонска" требований Еастоящего Порядка осуществляется ответственным за оргаяизацию

обработки персональных д:шных.
3.2. ответственный за организацию обработки персональных даннъIх в случае

уст,шовления факта нарушения сотрудником Государственного бюджетного

общеобразоваТельпогО учреждения Липецкой области "Специальная школа-интернат города

задонска" настоящего Порядка проводит с ним ра}зъяснительную работу, а в сл}чае

неоднократноГо нарушения уведомляет Щиректора Государственного бюджетного

общеобразоватеJIьцогО }п{реждеЕия Липецкой области "Специальная школа-интерIIат города

Задонска".
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