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1. Общие положенпя

1.1. НастояЩиЙ Порядок и основания перевода, отчислеЕия об)п{ающихся
(лаlлее . лорядок) разработаны ".оо."Ъr.r""и с Федераль*r"r, .u*o"o",
от 29.|2.2012 Jф 27з-ФЗ <Об образовании в Российской Федерации>,
Порядком и условиями осуществления перевода обучающихся из одной
оргаЕизации, осуществляющей образовательную деятельность
по образовательным программам начального общегq о"rrо"rо.о общего
и_среднегО общегО образования, в другие оргЕlЕизации, осуществJI,Iющие
образовательrrуrо деятельность по образовательЕым про|раммам
соответствующих уровня инаправленности, утвержденными прикЕl:lом
Минобрнауки от 12.оз,2014 .I!i, 177, иуставом ГосударстЪенного
бюджетного общеобразовательЕого учреждениJI Липецкой области
<<Специальная школа-интернат г. ЗадонспчО 1д*a" - школа-интернат).

1.2, Порядок определrIет требования к процедуре и условиямосуществления перевода и отчислениrI обl"rающихся по программам
Еачального общего, основного общего образования в школе-интернате.

1.3. Все з€цвления, уведомления и иные документы в целях перевода или
отчислениrI обучающегося моryт быть направлены посредством
электронной или иной связи, обеспечивающей аутенмчность
передаваемых и принимаемых сообщений и их док}ментапьное
подтверждение. Факт. ознакомлениrI сдокументам, ф"*."ру"r."
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2.3. В заявлении на перевод в параллельньтй класс указываются:

в порядке, предусмотренном локальными нормативными актами школы-
интерната по вопросам организации электронного документооборота.

2. Перевол обучающихся в параллельный K;racc

2.1. Перевод обучающегося в параллельный класс возможен при Еаличии
свободных мест в к.пассе, в который заявлен перевод.

2.2. Перевод в параллельный класс осуществJuIется по заlIвлению
совершенЕолетнего обучающегося,.родитеJuI (законного представителя)
IIесовершеЕнолетнего обуrаrощегося либо Еесовершеннолеп{его
обl^rающегося, имеющего основное общее образование, при нЕrличии
письмеЕного согласия родителя (законного представителя).

. фамилия, имя, отчество (при на;rичии) обучающегося;

. год рощдения обуrающегося;

. кJIасс обучения;
о клоссl в которьтй заrIвлен перевод;
. ДаТа ПеРеВОДа.

2.4. Заявление о переводе в парЕrллельЕый класс подается заместитеJIю
директора школы-интерната.

2.5. Ответственное должностЕое лицо принимает заявление о переводе
в параллельный класс, если оно соответствует требованIдIм,

установленным в пунктах 2.22.3 настоящего rrорядка.

Принятое зЕявление регистрируется в соответствии с установленными
в школе-интерЕате правилами делопроизводства и передается
на рассмотрение дцректору или уполIlомоченному им лицу в течение
одного рабочего дня.

2.6. Заявление о переводе в паралlIельный класс рассматривается
директором школы-иЕтерната или уполномоченным им лицом в течение
пяти рабочих дЕеЙ.

В переводе может быть отказано при отсутствии свободЕых мест в кJIассе,
в который змвлен перевод, реализующем одЕу и ту же
общеобразовательную программу, без изменения 

' 
условий получениJI

образования.



2.7. .Щиректор школы-иЕтерната или уполномоченное им лицо издает
прикtв о переводе обуrающегося в парЕuIлельный класс в течение одЕого
рабочего дня с момента принятия решения об удовлетворении зЕUIвления.
В приказе указывается дата перевода, с которой обучающийся обязан
приступить к занятиям в параллельном кJIассе.

2.8. В сл}пrае отсутствия свободных мест в классе, в который з€UIвлен
перевод, директор школы-интерната или уполномоченное ответственное
должностное лицо делает на зtUIвлении соответствующую отметку
с указанием основаЕия для откaва, даты рассмотрения змвления,
должности, подписи и ее расшифровки.

2.9. Заявитель уведомJIяется об отказе в удовлетворении заявлениJ{
в письменном виде В течение одного рабочего дня с даты рассмотреIrиrI
заявления. Уведомление об отказе в переводе регйстрируется
в соответствии с устаЕовленными в школе-интернате прЕвилами
делопроизводства. Копия уведомлениrI об отказе в переводе обучающегося
в пара;Iлельный класс хранится в личном деле обучающегося.

2.10. Факт ознакомлеЕия заявитеJUI с уведомлением фиксируется на копии
редомлеЕия и заверяется личной подписью заявителя.

при отказе или уклонении заявителя от ознакомления с уведомлением
ответственное должностное лицо канцелярии делает соответствующ)aю
отметку на копии уведомлениrI об отказе в переводе в парiшIлельный класс.
отметка об отказе или уклонении зaulвителя от ознакомлениrI
с уведомлением должна содержать должпость сделавшего ее лица,
подпись, расшифровку подписи и дату.

2.11, Змвление о переводе в параллельный класс может быть отозваЕо
заJIвителем или перевод по нему может быть приостЕlновлен в связи
с несогласием Другого родителя (законного представителя)
несовершеннолетцего обучающегося в любой момент до изданиrI приказа
о переводе.

2.12. отзыв заявления оформляется в письменном виде, заверяется личной
подписью лица, подававшего заlIвление на перевод в параллельItый класс,
и подается в канцелярию школы-интерната.

2.13. отзыВ змвления о переводе в параJIлельный KJracc регистрируется
в соответствии с установленными в школе-интернате правилами
делопроизводства. НаотозванЕом з€UIвлении опереводе проставляется
отметка с укtванием даты отзыва заJIвления. отзыв заявлениrI о переводе
хранится в личном деле об5лrающегося.



2.16. Факт озЕакомленшI родителей (законных представителей)
несовершеннолетЕего обуrающегося суведомлением фиксируется
на копии уведомления и заверяется личной подписью
(законньтх представителей).

родителеи

Пр" откaве или укJIоЕении родителей (законных представителей)
несовершеннолетнего обучающегося отознакомления суведомлением
ответственное должностное лицо каЕцелярии делает соответствующую
отметку на копии уведомлениrI о приостаIlовлении перевода
в пар€шлельЕый класс. отметка об отказе или уклонении родителей
(законных представителей) от ознакомления с уведомлением должна
содержать должность сделавшего ее лица, подпись, расшифровку подписи
и дату.

2,17 . Ectlи В течение срока, указаНного в уведомлении, родители (законные
представители) несовершеннолетнего обучающегося пришIли рецеЕие
о переводе в пар€шлельный loTacc, на заявлении о переводе делается
отметка о согласиИ второгО родителя (законного представителя)
на перевод обучающегося в параллельный класс с указанием да,гы,
подписи и расшифровки подписи второго родитеJuI.

Издание приказа о переводе осуществляется в порядке, предусмотреЕном
в пункте 2.б настоящего порядка.

2.|4. В случае если родители (законные представители)
несовершеннолетнего обуrающегося не имеют едиЕого решеЕиJI
по вопросу перевода об1..rающегося в параJIлельньтй класс, директор
школы-интерната или уполномоченное им лицо вправе приостановить
процедуру перевода до полуrени.я согласиrI обоих родителей (законных
представителей) несовершенЕолетнего об1..rающегося, о lIeM на зсLqвлеЕии
делается соответствующЕuI отметка с указанием даты принятиrI решения
о приостановлении перевод4 должности, подписи и ее расшифровки.

2.15. Оба родителя (законньтх представителя) несовершеЕнолетнею
обуrающегося уведомляются о приост,lновлении перевода обучающегося
в письменЕом виде в тот же день. В уведомлении указывается срок,
в течеЕие которого родители (законньте представители)
несовершеннолетIIего обуrающегося должны прийти к едиIIому мЕеIlию
по вопросУ перевода обучающегося в пар€шлельный класс. Уведомление
о приостановлении перевода регистрируется в соответствии
с устаЕовленными в школе-интернате правилами делопроизводства, Копия
уведомлениrI храЕится в личном деле обl^rающегося.



2.18. Если в течение срока, ука:rанного в уведомлении, родители (законные
представители) несовершенIIолетнего обуrающегося Ее приняли едиЕого

решения rrо его переводу в паршlлельный кJIасс, директор школы-
интерната или уполномочеЕное им лицо вправе отказать в удовлетвореЕии
заявления на перевод обуrающегося в параплельный шracc. Отметка
об отказе в переводе с указанием основания для отказа в переводе, даты
приlштия решениrI об отказе, должности, подписи и ее расшифровки
делается на з€UIвлении о переводе.

2.19, Родители (законные представители) несовершеннолетнего
обучающегося уведомляются об отказе в удовлетворении зЕцвленЕя
о переводе обучающегося в параллельиый кJIасс в письменном виде
в тот же день. Уведомление об отказе в переводе регистрируется
в соответствии с установленными в школе-интернате правилами
делопроизводства. Копия уведо {ления хранится в личЕом деле
обуrающегося.

2.20. Факт ознакомления родителей (законньтх предст€вителей)
несовершеннолетнего обучающегося с уведомлением фиксируется
Еа копии уведомлениJI и заверяется личной подписью родителей
(законных представителей).

При отказе или укJIонении родителей (законных представителей)
от озЕакомления с уведомлением директор школы-интерната или
уполномочеЕЕое им лицо делает соответствующую отметку ца копии

уведомлениJI. Отметка об отказе или укJIонении родителей (законных
представителей) несовершеннолетнего обучающегося отознакомления
с уведомлением должна содержать должность сделавшего ее лица,
подпись, расшифровку подписи и дату.

3. Перевод обучающихся в связи с изменепием численности классов

З.l. Перевод обучающихся из кJIасса в класс в связи с изменением
численности классов, ре€шиз}.ющих одry и ry же обцеобрщовательную
процрамму, без изменения условий полrlения образования
осуществляется по решению директора школы-интерната,

3.2. Количество классов, ре€rпизующих одну и ry же общеобразовательFIуIо
программу, определяется школой-интернатом самостоятельно
в зЕlвисимости от условий, созданных для осуществления образовательной
деятельности с rrетом санитарных норм.

3.З. При переводе из класса в класс в связи с изменением численности
кJIассов при комплектовании кJIассов должны быть 1^rтены мнение
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ипожелания совершеItнолетних Об)^rающихся, родителей
представителей) несовершенЕолетниХ Об)п{ающихся,

письменного согласия на такой перевод не требуется.

(законных
Поrгуrение

педагогического

3.4. Решение директора школы-иЕтерЕата о предстоящем переводе

из кJIасса в класС с обоснованИем принятиЯ такогО решения доводится

до сведения обr{ающихся и родителей (законных представителей)

несовершеннолетних обучающихся не позднее, чем за З0 календарных

дней до издания приказа о переводе.

3.5. Издание приказа о переводе из класса в кJIасс, в связи с изменением

численности классов, осуществляется с учетоМ мнени,I совета

обуrающихся и совета родителей (законных предстЕвителей)

обуrающихся.

4. Перевод обучающихся в следующий класс

4.1. В следующий класс переводятся Обl^rающиеся, освоившие в полЕом

объеме соответствуюшгlто образовательную программу 1^rебного года,

обуrающиеся, не прошедшие промежуточную аттестацию

поУВажительныМпричинаМилииМеющиеакаДеМическУюзадоJlженностЬ'
переводятся в следующий кJIасс условно.

4.2. ПеревоД обучающихСя в следуюЩий класс, в том числе условно,
осуществляется по решению педагогиrIеского совета школы-интерната,

4.3. ,Щиректор школы-интерната или уполномоченное им лицо издает

приказ о переводе обучающихся в следующий класс, в том числе условно,
в течеЕие одного рабочего днrI с даты принятиJI решеЕшI педагогическим
советом, В приказе укЕвываются основание дJUI условЕого перевода и срок

ликвидации академической задолженности (в случаях перевода

в следующий класс условно).

обучаrощихся,4.4. Подтверждение
переведенных условно,

4.6. Обl^rающиеся
в установленные сроки

перевода в следующий класс
осуцествляется порешению

совета после ликвидации обучающимся академической задолженности,

4.5. ,ЩирекгОр школы-иНтерната или уполномочеЕное им лицо издает

приказ о подтверждении перевода обl^rающегося в следующий класс

в течение одного рабочего дня с даты принятия решения педагогическим

советом.

школы-интерната, не ликвидировавшие
академической задолженности смомента
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5. Организация повторного обучеппя

5.1. Повторное обучение предоставляется обуrающемуся по заrIвлепию

родителя (законного представителя). В заявлении указываются:

. фамилия, имя, отчество (при наличии) обуrающегося;

. год рождения обучающегося;

. класс обучения;

. перечень учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей),
ПО КОТОРЫМ обl^rающийся имеет Ее ликвидироваIIЕую
в устаIIовленные сроки академическую задолженность.

5.2. Заявление о повторном обl^rении подается заместителю директора
школы-интерната.

5.3. Ответственное должностное лицо принимает заявлеIlие о повторном
обучении, которое регистрируется в соответствии с устаЕовленными
в школе - интерЕате правилами делопроизводства и передается
нарассмотрение директору школы-интерната или уполномоченЕому
им лицу в течение одIIого рабочего дня.

5.4. .Щиректор школы-интерната или утIолЕомоченное им лицо издает
приказ о повторном обr{ении обучающегося в течение пяти рабочих дней
с даты регистрации зЕUIвления. В приказе уквыв€lются реквизиты решениrI
педагогического совета, которым рекомендовано повторное обr{еЕие,
класс повторного об5лrения и джа, с которой об)чающийся приступает
к обучению в даЕном классе.

б. Перевод обучающегося в друryю органпзацию,
осуществляющую образовательную деятельность по образоватеJIьным

программам начального общего, основного общего образования

6.1. Перевод обучающегося (обучающихся) в друryю организацию,
осуществJuIющую образовательную деятельность по образовательным
программам нач€lльного общего, основного общего образования,
осуществJUIется в порядке и на условиrIх, предусмотренных
законодательством Российской Федерации:

ее образования, по усмотрению их родителеЙ (законных представителеЙ)
оставляются на повторное обучеЕие, либо на обl^rение
по индивидуаJIьному учебному плану в порядке, гrредусмотренном
локilльными нормативЕыми актами школы-интерната.



поинициативе совершеннолетнего обучающегося или родителей
(законныХ представитеЛей) несоверШеннолетнегО Обl^rающегося;

в слу{ае прецращения деятельности школы-интерната,
анЕулированиrI лицензии Еаосуществление образовательной

деятельностИ, лишениrI школы-интерната государственной
аккредитации полностью или по образовательпой программе;

вслучае приостЕlновления действия лицензии школы-интерната
Еа осуществление образовательной деятельности,
приостановления действия государственной акцредитации
полностью или в отItошении отдельных уровней образования.

б.2. ,ЩиректОр школы-иIrтерната или уполномоченЕое им лицо издает

приказ об отчислении обrrающегося в порядке перевода в принимающую
образовательную организацию в порядке, предусмотренном
законодательством Российской Федерации.

6.3. ПисьменIrые уведомлениrI от принимающей организации о номере
и дате распорядительного акта о зачислении обуrающегося, отчислецЕого
в порядке перевода в принимающую организацию, регистрируются
и хранrIтся в школе-интерЕате вместе с личными делами обl"rающюrся
в соответствии с установленIlыми в школе-интерЕате правилами

делопроизводства.

7. Отчисление из школы-интерната

7. 1 . Прекращение образовательных отношений (отчисление обуrающихся)
возможно по основаниJIм, предусмотренным законодательством
Российской Федерации:

. в связи с получением образования (завершением обуlения);
о flОСРОЧЕО ПО ОСНОВttНИЯМ, УСТаНОВЛеННЫМ ЗаКОНОМ.

7.2. При прекращении образовательных отношений в связи с полr{еЕием
образования (завершением обуrения) на основании результатов
государственной итоговой аттестации и решения педагогического совета

диреюор школы - интерната или уполномоченное им лицо издает прика:i

об отчислении обутающегося и выдаче ему аттестата.

7.З. .Щосрочное прекращение образовательных отношений по инициативе
совершеннолетнего обуrающегося или родителя (законного

представителя) несовершеннолетнего обуrающегося в связи с изменением

формы поJryчения образования на обуT ение в форме семейного
образования и самообразоваЕия с правом послед},ющего прохохдения



промежуточной и государственной итоговой аттестации в школе-

интернате осуществляется на основании змвления,

в с.rгуrаях, когда обуrающийся отчисляется из школы-интерната в связи

с переходом на семейную форму образования, образовательная

организация уведомляет родителей о необходимости проинформировать

оЬ 
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выборе орган местIiого самоуправления муниципЕUIьЕого района
или городского округа, на территории которого они flроживЕtют, в течение

15 калiндарных дней с момента утверждепия прикЕва об отчислении

обу{fiощегося из школы-интерната в связи с переходом на семейное

образование или Ее менее чем за 15 календарных дней до начЕIла учебного
года, в котором планируется переход на семейное образовilйе,

7.З.1. В заявлении об отчислении указываются:

. фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося;
о год роrй(дения обучающегося;
о клосс обl"rения;
. желаемаrI дата отчисления в связи с изменением формы пол)лени,I

образования.

7.З.2. Заявление об отчислениИ в связи с изменением формы поJIyIения

образования подается заместителю дирекгора школы-интерната.

7 .3.3. ответственное должностное лицо принимает зЕUIвление

об отчисленИи в связи с изменением формьт пол)ления образования, если

оно соответствует требованиям, установленным в пунктах 7,З, 7,3,|

настоящего порядка.

Принятое заrIвлеЕие регистрируется всоответствии сустЕlновленЕыми
в школе-интернате правилами делопроизводства и передается

нарассмотрение директору школы-интерната или уполномоченному
им лицу в течение одного рабочего дня.

'l .З.4, Заявление об отчислении в связи с изменеЕием формы полrIеIIиJI

образования рассматривается директороМ школы-интерната иJти

уполномоченным им лицом в течеЕие пяти рабочих дней.

7.3.5. .ЩирекТор школы-интерната или уполномоченное им лицо издает

прик€В об оr"""п"""и обуrающегося в связи с изменеЕием формы
пол}п{ения образования в течение одного рабочего дня с момента принrIтия

решения об удовлетворении заявления. В приказе указывается дата

отчисления.



7 .З.6. За,явление об отчислении обучающегося в связи с изменением

формы поJryчеЕия образования может быть отозвано заrIвителем иJIи

отчисление по нему может быть приостановлено в связи с несогласием

другого родитеJuI (законного представителя) несовершеннолетнего
обуrаrЬщегося в любой момеЕт до издания приказа об отчислении.

7.3.7. Отзыв змвления оформляется в письменном виде, заверяется
заriвление на отчисление в связиличной подписью лица, подававшего

с изменеЕием формы полуqения
директора школы-интерната.

образования иподается заместителю

7.3.8. Отзыв заявления регистрируется в соответствии с установленными
в школе-интернате цравилами делопроизводства. На отозванном
заJIвлении об отчислении в связи с изменением формы полуIения
образования проставляется отметка с указанием даты отзыва змвления.
Отзыв заявления об отчислении храЕится в личЕом деле обlT ающегося.

7.3.10. Оба родителя (законных представителrI) несовершеннолетнего
обуrаrощегося уведомляются о приостаIIовлении отчислеЕиrI
обуrающегося в письменном виде в тот же деЕь. В уведомлении
указывается срок, в течение которого родители (заковные представители)
несовершеннолетнего обучающегося должны прийти к единому мЕеIIию
по вопросу изменеЕия обуrающемуся формы полrrенluт образования
на семейное образование (самообразование). Уведомление
о приостановлении отчисления регистрируется в соответствии
с установленными в школе-интернате правилами делопроизводства. Копия
уведомления хранится в личном деле обl"rающегося.

7.З.l|. Факт ознакомлениrI родителей (законных представителей)
несовершеннолетнего обучающегося суведомлением фиксируется
на копии редомлениrI и заверяется личной подписью родителей
(закопных представителей).

7.3.9. В слуrае если родители (законные представители)
несовершеннолетнего обучающегося не имеют единого решениJI
по вопросу измеЕения формы получениrI образования обучающимся,
директор школы-интерната или уполномоченное им лицо вправе
приостановить процедуру отчисления до поJIучения согласия обоих

родителей (законных представителей) несовершеннолетнего
обуrающегося, о чем на зuulвлении делается соответствующм отметка
с ук€ваIIием даты принятия решения о приостановлении отчисления,

должности, подписи и ее расшифровки.



При отказе или укJIонении родителей (законных представителей)
Еесовершеннолетнего обуrаrощегося отознакомления средомлением
ответственное должностное лицо делает соответствующую отметку
на копии уведомленшI о приостановлении отчисленлUI в связи

с измеЁением формы полr{ения образования. отметка об отказе или

укJIонении родителей (законньтх представителей) отозЕакомлеIlия
с уведомлением должна содержать должность сделЕlвшего ее лица,

подпись, расшифровку подписи и дату.

7 .3.|2. Если в течение срока, ук€ванIIого в уведомлении, родители
(законные предстЕвители) несовершеннолетнего обучающегося приняли

решение об изменении формы получения обучающимся образования,

на за;Iвлении об отчислении делается отметка о согласии второго родителя
(законного представителя) на отчисление в связи с изменением формьт
rrолr{ения образования с укЕIзанием даты, подписи и расшифровки
подписи второго родителя.

7.3.|З. Если в течеЕие срока, указанIlого в уведомJIении, родители
(законные представители) несовершеЕIIолетнего обуrающегося
не приняли единого решения по вопросу изменения формы получения
обучающимся образования, директор школы-интерната йли

уполномоченное им лицо впр€lве отказать в удовлетворении заявлеIIиJI

на отчисление. отметка об отказе в отчислении в связи с изменеЕием

формы получения образования с указанием основatния для отказа, даты
приruIтиJI решениrI об отказе, должности, подписи и ее расшифровки
делается на з€uIвлении об отчислении.

7.З.14. Родители (законные представители) несовершеннолетнего
обучающегося уведомJuIются об отказе в удовлетворении зzuIвленIбI

об отчислении обl"rающегося в связи с изменением формы полrIения
образования в письменном виде в тот же день. Уведомление об отказе
в переводе регистрируется в соответствии с установленными в школе-
интернате правилами делопроизводства. Копия }ъедомления хранится
в личном деле обу^lающегося.

7.З.|5. Факт озЕакомления родителей (законных представителей)
несоверIценЕолетЕего обуrшощегося с уведоN{лением фиксируется
на копии уведомления и заверяется личной подписью родителей
(законных представителей).

Издание приказа об отчислении осуществляется
предусмотренном в пункте 7.3.5 настоящего порядка.

в порядке,



При отказе или укпонении родителей (законных представителей)
от ознакомления с уведомлением директор школы-интерната иJIи

уполномоченное им лицо делает соответствующую отметку на копии
уведомлениrI. Отметка об отказе или уклонении родителей (законных
предстdвителей) несовершеЕIIолетнего обучающегося отозЕакомлениrI
с уведомлеIiием должна содержать должЕость сделавшего ее лица,
подпись, расшифровку подписи и дату.

7.4. Экстерн, прошедший промежуточную аттестацию, отчисJuIется
из школы-интерната со справкой.

7.5. Щосрочное прекращение образовательных отношений по инициативе
шкоJIы-иЕтерната возможно в случае применения к обучающемуся,
достигшему возраста 15 лет, отчисления как меры дисциплинарЕою
взыскания.

Применение к обучающемуся отчисления как меры дисциплинарЕого
взьтскания осуществляется по основаниям, в порядке и на условиях,
предусмотренных законодательством Российской Федерации.
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